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Kreiranje knjiznog odobrenja

Poslednja izmena 06/07/2026 8:26 am CEST | Objavljeno 03/07/2026

Kreiranje knjiznog odobrenja se radi ili iz fakture (referenciranje na

fakturu) ili za period.

1. Ukoliko se knjizno odobrenje odnosi na pojedinacnu fakturu:

Desni klik na racun na koji se odnosi knjizno odobrenje:

e Pripremi odobrenje

e Otvorice se prozor
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Potrebno je odabrati da li je robno knjizno odobrenje ili finansijsko (ukom

U ovom ¢élanku
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sluc¢aju je potrebno upisati koja

je Sifra artikla tipa Usluga - Knjizno odobrenje).

Klikom na potvrdi dokument ¢e se kreirati i otvoriti.
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U otvorenom dokumentu, potrebno je proveriti podatke:

+ Saop Fakturisanje - SAOP DOO NOVI SAD

Racun 2025/ KO - 1 - Kupac u SEFu

- o x
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status @  prioremijen 06.02.2025 10:40
Nazvkupca  Kupscu SEFu
Opste (alt+9) | Isporuka | Bodatne | Uplata | Opisi | Staie | Veze |

I Vrsta dokumenta [knjino odobrenje v l
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Dospede ~| odana

[-Osnova za ratun
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Tab Opste Podatak iz padaju¢eg menija Vrsta dokumenta mora biti

Knjizno odobrenje

@ Datum u polju Datum mora biti datum slanja fakture na SEF

@ Podatak iz padajuc¢eg menija Tip dokumenta mora biti
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(Narudzbina kupca) i u tekstualnom polju sa mora biti upisan neki

podatak.
€ Podatak u polju Oznaka PDV treba da bude 3.6 Smanjenje

osnovice, odnosno PDV
@ Tab Veze potrebno je potrebno &tiklirati polje u koloni eRacun4
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« Szop Fakturisanje - SAOP DOO NOVI SAD

Racun 2025/ KO - 1 - Kupac u SEl

Status @  Pripremijen 06.02.2025 10:40

Nazivkupea  Kupac u SEFU
Opte (alt+s) | Isporuka | Dodatro | Upiata | Opisi | S(a!k4 Veze |l

Statusuplate @  Plaéeno Nain izdavanja ePostar SEF

Zaupiatu  -6.000,00 RSD
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Ukoliko rac¢un na koji se odnosi knjizno odobrenje sadrzi avans, stavku
avansa je neophodno obrisati.

Ukoliko se knjizno odobrenje odnosi na period:
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« Saop Fakturisanje - SAOP DOO NOVI SAD

Racun 2025/ KO - 1 - Kupac u SEFu
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Status @ Pripremijen 05.02.2025 10:40
Nazivkupca  Kupacu SEFU
Opte (alt+) | 1sporuka | Dodatne | Upata | Opsi | Stauke | veze |

vrsta dokumenta -
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@ Datum u polju Datum mora biti datum slanja fakture na SEF

@) Podatak iz padaju¢eg menija Vrsta dokumenta mora biti »Knjizno

odobrenje«

€ Podatak iz padaju¢eg menija Tip dokumenta mora biti

»Narudzbina kupca«

@ Podatak u polju Oznaka PDV tab-u Opéte treba da bude 3.6

Smanjenje osnovice, odnosno PDV

Datumi koji se unesu u polja NAB od i do, na SEF-u ¢e biti prikazan kao na

slici :

Dokument o smanjenju se odnosi na

Fakture u periodu

Period od *

01.01.2025

Perioddo ™

31.01.2025

Izuzetno vazno je da datum smanjenja na SEF-u vuce poslednji datum

unet u opsegu period, posto je u ovom slucaju opseg od 01.01-

31.01.2025. na SEF-u ¢e datum smanjenja biti :
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Datum smanjenja *

31.01.2025



