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Postoji nekoliko razlicitih situacija i primera za uvoz efaktura, prihvatanje,
odbijanje i storniranje istih.

Savet je da se odlucite za jedan nacin prihvatanja i odbijanja faktura -
ili direktno iz sistema ili na SEF-u. Moguce je i kombinovati ova dva
nacina, ali to uvek moze da dovede do poteskoca i eventualnih
greSaka u radu. Za svaki od scenaria pripremili smo primer i detaljno
objasnjenje ispod.

Preuzimanje faktura i prihvatanje iskljucivo u
Saop ERP sistemu

e Prihvatanje eFakture iz statusa , Pregledano”

Da bismo prihvatili eFakturu, potrebno je da kliknemo da dugme
Prihvatanje racuna. Otvara se novi prozor za unos Napomene.
Napomena se prenosi na SEF u polje Zabeleska kupca. Datum
prihvatanja i odbijanja je uvek danasnji datum u slucaju kada prihvatanje
radimo iskljucivo iz sistema Saop ERP.

Po osnovu prihvadene fakture, popunjava se polje Status eFaktura i Salje
se informacija na SEF. Datum prihvatanja eFatkure je datum koji uti¢e na
pravo na odbitak PDV-a.
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e Odbijanje eFakture iz statusa ,Pregledano”

Da bismo odbili fakturu, potrebno je da kliknemo na dugme
Odijanje racuna, ostavimo napomenu i kliknemo na dugme Odbij.
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Odbijanjem fakture podaci se prenose u ista polja na SEF, kao i prilikom

prihvatanja.
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AmaBbita

Postoji nekoliko specifi¢nosti prilikom odbijanja fakture.

@ U delu Porezi i knjizenje, program automatski dodeljuje

neodbitni PDV

@ Imamo mogu¢nost da ih knjizimo samo u modul PDV-a, ali u DK

ne moramo da ih knjizimo ukoliko ne formiramo nalog za knjizenje.

To je moguce tako Sto ¢emo samo jednom kliknuti na dugme

Pripremi knjiZzenje i nalog za knjizenje se nece formirati.
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e Prihvatanje eFakture iz statusa , Odbijeno*

2atvori

Fakturu je moguce prihvatiti iako je automatski obijena. U tom slucaju,
pretpostavka je da fakturu nismo uvozili, a da dobavljac nije stornirao
fakturu. Dovoljno je samo da uvezemo fakturu, prihvatimo je i

proknjizimo.
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U slucaju da smo prihvatili fakturu koju smo prvobitno odbili neophodno
je:
@ Otkljucati fakturu desnim klikom na red fakture Otkljuéavanje
i storno u DK i PDV - na ovaj nacin se stornira podatak u PDV-u
(poje za POPDV koje smo imali po originalnoj fakturi)
Q Otvoriti racun i prihvatiti ga
€) Ispraviti red za PDV - ukoliko sada imamo pravo na odbitak PDV-

a
@ Ponovo knijiziti ra¢un u DK i PDV.
Pove?i sa dok. nabavke  Dokumenti nabavke Iznos u domacoj NJ 120.696,00
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e Uvoz faktura storniranih od strane dobavljaca

Informaciju o storniranim racunima, ERP sistem je u mogucnosti da
preuzme sa SEF-a tek dan nakon Sto je storniranje fakture izvrSeno.

save

modul i prenosili u Evidenciju primljenih racuna i Evidenciju storniranih
racuna. Knjizenje u dvojno knjigovodstvo nije obavezno ukoliko prvobitni

fevs

e Stornirana faktura koju nismo odbili ili prihvatili

Kada nam dobavljac stornira fakturu, pre nego sto smo imali priliku da je
prihvatimo ili odbijemo, uvozom fakture u SAOP ERP dobijamo dve
fakture u modulu Primljenih racuna:

@ Storniran - originalna faktura koja je poslata od strane
dobavljaca i stornirana je 12/ 20

@ Storno - dokument koji se knjizi kako bismo anulirali prethodna
knjizenja stornirane fakture. Ova faktura dobija u broju ,/S“, kvacicu

na polju Storno, negativan predznak.



Saop

Nasveti za delo

‘Osnovni podaci ratuna

Broj eRa&una (3875231 | Tznos | -1.155.609,60)
Originalni broj |PRAC-25000046/5 4————— Noviana

Povedi sa dok. nabavke | Dokumenti nabavke Zapis zavisne trodkove Iznos u domacoj NJ

Datmprjema [28.04.2025 | Br. dana za placanje 0 | Datmkusa [10.042025

Datumraiuna [28.04.2025 | Br. dana za placanje E Kurs 1,000000

Datum izvrienja [28.04.2025 | Br. dana za placanje Z] Skonto za prevremenu uplatu ’—‘
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U delu Knjizenje i porezi postoji nekoliko specifi¢nosti:

@ Program automatski dodeljuje neodbitni PDV
@ Imamo mogucnost da knjizimo ra¢un samo u modul PDV-a, ali u
DK ne moramo da knjizimo ove racune ukoliko ne formiramo nalog

za knjizenje.Objasnjeno je u tekstu iznad (odbijene fakture).

e Stornirana faktura koju smo odbili ili prihvatili u istom poreskom

periodu

Situacija kada smo u istom poreskom periodu prihvatili i proknjizili fakturu
zahteva da dobijemo obavestenje da je faktura stornirana i da se ponovo
uveze faktura pod istim brojem u modul primljenih racuna. Faktura c¢e
dobiti oznaku Storno i bi¢e omoguceno knjizenje fakture bez unosa
datuma prihvatanja, odnosno odbijanja. Faktura ne mora ponovo da se
odbija.
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U delu Knjizenje i porezi, program automatski kreira red za PDV, u polju
8a5, sa negativnim predznakom. Zbog pretpostavke da je racun
prihvaéen, automatski se dodeljuje pravo na odbitak PDV-a. Potrebno je
kliknuti na Pripremi knjizenja i proknjiziti racun.

Ako smo racun odbili i nismo kreirali nalog za knjizenje, nastavljamo
istom logikom. Dovoljno je da se stornira deo za PDV. Objasnjenje
knjizenja je iznad.
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3
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-
e Stornirana faktura koju smo odbili ili prihvatili u narednom poreskom

periodu - prac25- 000029

U situaciji kada nam je faktura stigla, prihvatili smo je u poreskom
periodu februar, a storno dokumenta smo dobili 2 meseca kasnije radimo
sve isto kao i sa primera iznad. Jedina razlika je u poreskom periodu.



