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Rad sa tabelom U ovom élanku

Poslednja izmena 22/06/2026 3:16 pm CEST | Objavljeno 22/06/2026

Prilikom ulaska u Knjigu primljenih rac¢una, tabela prikazuje ulazne racune
tekuce poslovne godine i prikazuje zadnju odabranu Knjigu dokumenata.
Racuni se prikazuju u redovima tabele.

Kolone Broj i Status rac¢una (obojani Zuto) su fiksne kolone tabele, te ih
nije moguce premestati. Ostale kolone je moguce premestati u skladu sa
vlastitim preferencijama na nacdin da se miSem zahvati naziv kolone i
prenese na zeljenu poziciju. Zelene strelice pokazuju mesto gde ¢e se
premestiti.
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Svaki racun ima svoj status koji prikazan u drugacijim bojama:

e U pripremi - racun ima status u pripremi prilikom uvoza e -racuna ili
nakon ru¢nog unosa. Potrebno ga je obraditi.

e U potvrdivanju - racun je poslat na potvrdivanje i ¢eka da ga se
odobri.

e Odbijen - racun je odbijen i ima dodeljen datum odbijanja.

e Potvrden - racun je potvrden i knjigovoda moze nastaviti s obradom
racuna.

e Pripremljen za knjizenje - ra¢un ima unesena knjizenja na kartici
Knjizenja i porezi.

e Knjizen - racun je knjizen u glavnoj knjizi i/ili PDV-u.

e Premesten - racun koji je premesten u drugu knjigu dokumenata, ne

moze se obradivati.
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Primljeni racuni

Godna| 2026 = Krjga [PR-Z - Primijeni raéuni By

Lzbor rafuna Priprema za PP Polalyupobvidvande  KniB u DRiPDV

Predlog

. @ U pripremi
@ U potvrdivanju
® | @ Odbijen

23 @ | o potviflen b0 1 AVR-26000014
22 @ | @ Pripremljen za knjitenje pO02 101

21 @ | @ Knjizen 0044 RA-26000005/5
20/ ® | @ Premelten PO+ RA-26000005
19 @ Knjiien 00004 12

Rad sa kolonama tabele

Kao 5to je ranije navedeno, kolone se mogu premestati miSem nalevo ili
nadesno. Takode, klikom na naziv kolone je moguce sortirati podatke
unutar kolone padajuée/rastuce).

25| @ up u . | . 2
25 @ U potwidivanju 01 RA-25000007 SEFORD.0.0. 02042026 2501203
24 ® Knjiden 01 RADM-25000019 SEFORD.0.0. 02042026 02122035

U tabeli je moguce istovremeno razvrstati podatke u vise kolona. Prvo se
jedna kolona razvrsta po Zelji padajuce/rastuce i nakon toga se odabere
kombinacija SHIFT + druga kolona koja se Zeli razvrstati. Sledi primer
razvrstavanja podataka prvo po Datumu dospeda padajuce i nakon toga
Iznos racuna rastuce:

14052026 L200,00 941

25.04.2026 -1.200,00 941
24.04.2026 2.900,00 978

Desni klik na naziv kolone u tabeli otvara izbor za rad s kolonama:
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e Razvrstavanje ( rastuce / padajuce / izbrisi) - podatke u koloni
razvrstava rastuce ili padajuce, ovisno o zelji.

e Grupa po tom polju - odabirom ove opcije program grupise podatke
iz kolone u grupu. Npr. ako se ova opcija odabere na koloni Naziv
stranke, program u tabeli prikaze popis svih stranaka od kojih smo
primili racune. Klikom na plusi¢ se otvaraju i racuni primljeni od
stranaka. U ovom primjeru je odabran plusi¢ za stranku Jezero d.o.o.

i program je prikazao primljene racune odabrane stranke.

[Status raduna jrarke  |Orignani br. |Datum
= Wk =
1 PR M
 p—— - m GA
5 o - —— -
: I .
thiow o mem
. : ERRCSG.
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|
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| [*] Maziv stranke : Stranka 1
|[*] Maztv stranke : Test frma

Ukoliko postoji potreba da se podaci odjednom prikazu za sve stranke,
desnim klikom misa na tamno sivo podrucje (slika ispod) se iz padajuée

liste odabere Prosiriti sve. Kad razvrstavanje vise nije potrebno,
odabere se Ukloniti sortiranje u grupe.
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Primljeni racuni

mi_vj Knjga i;l!-.-i-:ﬁliml,lmlraﬁ.lm ‘O_‘?_ B, prikaza |$ﬂg 7>

[bor rafuna Priprema zaPP Podalyupobwdvanie | Knjidiu D POV

Proginti sve
iw |Status ratuna Skupiave | [Datumprijems  Datum rafng | Datum
= = : = = =
;7 o 5 Ukionit sortinanje u grupe _
12 @ Knjzen B4 Sakri grupu sa izborom | 2903.208  2403.206 2403,
13 ® Upripremi 148 2303 2905.2026 2905202 2403
12 ® Knijizen 148 12 25.03.0%6 5052036 3503
172] Mo stranke | SRR S S
22 ® Upripremi a2 101 02042026 6052026 2603
| ] Nt stranke ; il et e, "l
B 17 ® Knjizen 14 g8z 2505203  2503.20% 2503
9 @ Knjisen 46 sssz-2 205203 BO3W® 203
] My stranke  s———
10 ® Knjiten 13 11134-4504-075149 03026 230303 2301
11 ® Knjiten 13 11134-4504-075149% 2403026 2905202 2401
18 ® Knjiten 13 1344504-075149 IS03.026 032026 3503
14 ® Knjiten 13 2303 2403026 4032026 2403
15 @ Knjiten 13 3033 2403026 9052026 2403
21 Nazv strarke 7 FE Y
o 6 ® Knjiten 3 78-2-410-25-0195 60L3026  160L%  160L
o 2 @ Pripremljen za knjizenje 143 78-2-410-25-019591 60L3026 16092025 1609
o 3 @ Kniien 3 78-2-410-25-0195910fh 26.0L3026  160L%  160L

Takode je moguce dodati novi set podataka za podgrupu, npr. pregled
stranaka s obzirom na status plac¢anja. Kliknemo misem na kolonu
Statusa i preselimo je u tamno sivo podrucje pored prve grupe podataka
(u ovom slucaju Naziv stranke). Mogucde je i zameniti mesta Naziv stranke
i Status racuna, u zavisnosti od potreba. Na isti na¢in se mogu raditi
kombinacije za sve kolone.

e PodnoZje - desnim klikom na traku podnozja omogucujemo da se na
dnu tabele prikaze ili sakrije red u kojem se moze prikazivati za
odredena kolona:

o Sum - zbir u koloni
o Min - najmanja vrednost u koloni

o Max - najveca vrednost u koloni

o

Count - broj zapisa u koloni tabele

o Average - prosecna vrednost kolone

U ovom slucaju se prikazuje zbir svih vrednosti u oznacenoj koloni:
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222991186 2304451,50

e Podnozje grupe - ukoliko se koristi razvrstavanje podataka u grupe,
moguce je za svaki nivo koristiti funkcije podnozja: Sum, Min, Max,
Count, Average.

e |zbaci tu kolonu - odabirom ove opcije, Zeljena kolona se ukloni iz
tabele u posebnu privremenu memoriju iz kojeg ju je kasnije moguce
vratiti na pregled tabele. Radi bolje preglednosti tabele preporucuje
se da iz pregleda uklone sve nepotrebne kolone.

e Izbor polja - otvara privremenu memoriju kolona koje trenutno nisu
prikazane u tabeli, pa ih je moguce odavde vratiti nazad u pregled
tabele. U prozoru koji se otvori potrebno je potraziti zeljenu kolonu, i
sa miSem je preneti metodom drag&drop (povuci i spusti) na zeljeno
mesto u tabeli.

e Prilagodi - kolone ¢e dobiti Sirinu u skladu sa podacima koji su
upisani, prema najSirem podatku.

e Prilagodi (sve kolone) - s tim izborom se prilagode Sirine svih kolona
u tabeli na Sirinu najSireg podatka u pojedinoj koloni.

e Podrazumevano - program razvrstava kolone na nacin kao sto je
postavljeno u osnovnim postavkama programa.

e Sacuvaj trenutni filter / Svi saCuvani filteri - svaki pogled kod kojih
su koristeni odredeni filteri mogu se sacuvati pod Sacuvaj trenutni
filter i kasnije sve preglede sa sacuvanim filterima pretraziti i

koristiti pod Svi sac¢uvani filteri.

Rad sa podacima u tabeli

Desnim klikom misa bilo gde na tabeli otvara se padajuca lista za
mogucnosti rada s tablicom koji se nalaze u njoj:
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Carobnjak za izvor podataka ...

lzvez u Excel

Kopiraj celiju CtrisC
Kopiraj red Ctel+ Alt+C
lzbor kolona

Pregled stavki

Otikfjucavanje odbijenog raduna
Otkljuéavanje i storno u DK i PDV
Otkfjulavanje veze do izvomog dokumenta

Prenos racuna u drugu knjigu i godinu

Revizijski trag

e Carobnjak za izvoz podataka - omogucuje izvoz podataka iz tabele u
razli¢ite formate datoteka. Pre samog izvoza podataka potrebno je
na tabeli oznaciti podatke koji se Zele preneti u druge datoteke. U
Carobnjaku za izvoz potrebno je slediti korake koji se razlikuju
obzirom na format datoteke koju korisnik Zeli, te je na kraju
potrebno odabrati mapu gde se podaci ¢uvaju.

e |zvoz u Excel - omoguduje izvoz podataka u Excel.

e Kopiraj ¢eliju - sadrzaj ¢elije, na kojoj se nalazi kursor misa, kopira u
privremenu memoriju. Podatak je moguce kopirati i upotrebiti negde
drugde (copy-paste).

e Kopiraj stavku - kopira celu stavku ili vise odabranih zajedno sa
nazivima kolona. ViSe stavaka se oznacava pomocu CTRL + klik na
Zeljene stavke.

e |zbor kolona - omoguduje izbor kolona u tabeli.
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e Otkljucajte odbijeni racun - otklju¢avanje odbijenog ra¢una. Ako je
ra¢un bio odbijen putem sistema potvrdivanja, administrator
dokumenata ga mora obrisati u listi ¢ekanja tokom aktivnosti

potvrdivanja.
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e Otkljucavanje i storno u DK i PDV - omogucuje otklju¢avanje i
storniranje rac¢una koji su u statusu Knjizen. Program pripremi
storno knjizenja racuna u Posrednom knjizenju i storno stavke PDV-a
u PDV modulu.

e Prenos racuna u drugu knjigu - u slucaju da je racun uvezen u
pogresnu knjigu dokumenata, ova funkcionalnost omogucuje prenos
u drugu (potrebno je urediti u sigurnosnom sistemu, Sto rade
konsultanti).

e Revizijski trag - uvid u revizijski trag racuna sa mogué¢nos$¢u Stampe
i Cuvanja u eRegistrator (potrebno je urediti i postavke u knjizi

dokumenata, sto rade konsultanti).



