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Podešavanje e-Poštara 

Pošaljite nam zahtev kako bismo podesili e Poštar. Podešavanje e-Poštara
radi podrška SAOP ERP a. Za ova podešavanja potrebni su nam sledeći
podaci:

1 Predmet mejla
2 Tekst mejla
3 Mejl adresu za odgovor

Dodatne podatke koje ćemo Vam tražiti ukoliko e-Poštar nije podešen

Podešavanje stranke za slanje IOS-a na mail

Podešavanja stranaka mogu uraditi i klijenti samostalno, prema sledećem
uputstvu.

Da bi se na mail adresu poslao sa PDF dokument IOS-a određenoj stranci,
bitno je da budu urađena podešavanja stranke u delu Izdavanje
dokumenata na sledeći način:

Slika 1

U ovom članku
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Napomene pri slanju IOS-a

Bitno je da sve stavke budu zatvorene kako bi IOS imao pravilan opis, a
ukoliko stavke nisu zatvorene, postoji automatika za zatvaranje svih
stavki u modulu Dvojno knjigovodstvo, putanjom:

1 Knjigovodstvo 
2 Dvojno knjigovodstvo 
3 Pomoćni alati 
4 Automatsko zatvaranje stavki...
5 Označite željena konta za zatvaranje, označiti da li zatvarate po

datumu ili nekom drugom parametru...

Slika 2

Nakon što ste zatvorili otvorene stavke, možete slati IOS na mail,
putanjom:

1 Knjigovodstvo
2  Dvojno knjigovodstvo
3  Štampe i pregledi
4 IOS
5  Označite željena konta i parametre za slanje
6  Odaberite Uzorak Štampe IOS-a
7 Kliknite na Štampa/ e-Slanje 



3

Na drugom tab-u imate dodatne parametre (na primer, slanje IOS-a iako
je saldo 0).

Slika 3

Ručno izaberite kojim strankama želite da šaljete IOS ili kliknite na polje
Izaberi sve da biste svim strankama poslali podatke.

Napomena: u koloni Način izdavanja postoji objašnjenje šta se šalje na
e-mail, a šta će se štampati. Možete prevući ovu kolonu napred kako
biste imali prikaz podataka. 
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Slika 4

Nakon odabira šta želite da šaljete, odnosno štampate, potrebno je
kliknuti na Potvrdi. Tada sistem otvori prozor gde možete da ištampate
IOS-e koje šaljete na mejl. Klikom na Potvrdi, sistem odradi slanje,
odnosno štampanje željenih podataka. Program će po osnovu načina
izdavanja uraditi potrebnu akciju 

Slika 5

1 Izveštaj o poslatim dokumentima
2 Izveštaj o poslatim dokumentima možete videti u Administraciji :
3  Pomoćni alati
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4 Administrativni pregledi e Poštara
5  Dnevnik prometa 

Slika 6

Slika 7


