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Dodavanje dokumenata u eRegistrator skeniranjem pocinjemo sa izborom
opcije

g1 Skeniraj

- koja otvara standardni prozor za skeniranje dokumenata, koji je
posebno opisan.

Kad zavrSimo skeniranje dokumenta, pomodcu opcije
Potvrdi i Mova
ili

Potvrdi
otvara nam se prozor za dodavanje dokumenta u eRegistrator Ukoliko
zavrsimo skeniranje dokumenta, pomocu opcije

Podeli
mozemo pre dodavanja skenirani dokument razdeliti u viSe priloga.
Opcija je aktivnha samo ako smo skenirali visSe od jedne stranice i sacuvali
dokumente u filestream rezimu.
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e promeniti naziv predlozenog dokumenta

e upisati ili izabrati subjekt, u koji ¢e dokument biti sacuvan. Pri tome
se biraju samo subjekti, za koje imamo ovlaséenje kreiranja
dokumenta. Subjekt se moze izabrati iz odgovarajuceg Sifranta
pomodu brze pretrage. Polazedi iz Pretrazivaca dokumenata subjekt
je ve¢ odreden mestom pretrazivaca, pa se ne moze upisati.

e izaberemo folder subjekta, u koji ¢e se saluvati dokument pomodcu

|
<F2>. Otvara nam se prozor sa strukturom stabla u folderu

izabranog predmeta. Polazedi iz Pretrazivaca dokumenata predmeta
je vec¢ odreden mestom pretrazivaca, pa se ne moze upisati.

e unesemo ili izaberemo vrstu dokumenta. Predlaze se vrsta
dokumenta iz Sifranta skeniranog dokumenta. MoZzemo birati vrstu
dokumenta ako smo ovlaséeni da ih modifikujemo.

e unesemo godinu kojoj dokument pripada. Predlaze se tekuca godina.

e ako je za izabranu vrstu dokumenta obavezan potpis dokumenta,
moramo izbrati odgovarajudi digitalni sertifikat za potpisivanje
dokumenta.

e ako je za izabrano vrstu dokumenta u potpisivanju obavezan
podatak razlog potpisa, onda ga moramo uneti.

e unesemo ili izaberemo fasciklu kojoj dokument pripada. MoZzemo
birati izmedu fascikala na kojima smo ovlasc¢eni za dokumenta.
Polazedi iz Fascikala, ona je vec definisana i ne moZze se u nju
unositi.

e upiSemo komentar dokumenta. Komentar moze biti opsiran.

Izborom 6 pored opcije
Potvrdi

mozemo da izaberemo
Potvrdi i karakteristike ...

koji kad se odabere, takode otvara prozor za unos svojstva dokumenta.

Skenirani dokumenti i svi prilozi se ¢uvaju u PDF/A formatu u

eRegistratoru.



