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Dodavanje dokumenata u eRegistrator pomocu uzoraka eRegistratora
zapocinjemo izborom opcije
[ % Uzorci

. Otvara se prozor za dodavanje dokumenata u eRegistrator iz uzoraka.
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U koji mozemo:

e upisati ili izabrati subjekt, u koji ¢e dokument biti sacuvan. Pri tome
se biraju samo subjekti, za koje imamo ovlaséenje kreiranja
dokumenta. Predmet se moze izabrati iz odgovarajuceg Sifranta
pomocu brze pretrage. Polazedi iz Pretrazivaca dokumenata subjekt
je ve¢ odreden mestom pretrazivaca, pa se ne moZze upisati.

e izaberemo folder subjekta, u koji ¢e se sacuvati dokument pomocu

|
<F2>. Otvara nam se prozor sa strukturom stabla u folderu

izabranog subjekta. Polazedi iz Pretrazivaca dokumenata subjekt je
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vec odreden mestom pretrazivaca, pa se ne moze upisati.

e unesemo ili izaberemo fasciklu kojoj dokument pripada. MoZzemo
birati izmedu fascikala na kojima smo ovlasc¢eni za dokumenta.
Polazedi iz Fascikala, ona je vec definisana i ne moZe se u nju
unositi.

e unesemo godinu kojoj dokument pripada. Predlaze se tekuca godina.

e upiSemo komentar dokumenta. Komentar moze biti opsiran.

Odabirom dugmeta

Uzorak
otvara nam se prozor za izbor uzoraka. Nakon odabira uzorka, nastaje
nacrt dokumenta. Dokument se otvara u zadatom uredivacu za vrstu
dokumenta.

Naziv novog dokumenta je sastavljeno iz naziva uzorka, Sifre predmeta i
Sifre operatera. Ako predmet ve¢ ima isti naziv dokumenta onda se
nazivu dokumenta dodaje cetvorocifreni serijski broj.

Pored opstih svojstva, belezi se jos u Aplikaciji »Uzorak«, u Komentaru
dokumenta naziv uzorka i broj verzije uzorka, iz kojeg je nastao
dokument, i Sifra Autor operatera i u Korisnickom nazivu. Ostala svojstva

prepisuju se iz uzorka.



