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Na nekim SAOP lokacijama u modulima Fakturisanje, Primljeni racuni itd.,
dokument iz eRegistratora moze se dodati u zapis. Na mestima gde
mozemo da priloZimo dokumente, obi¢no se u prozoru za unos nalazi

stavka za upravljanje prilozima.
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U levom delu stavke se nalaze dugmad, koji nam omogucavaju da radimo
sa prilozima. U srednjem delu je naziv prilozenog dokumenta. U slucaju
ako je dokument zakljucan ili preuzet na izmenu u eRegistratoru, onda je
naziv dokumenta ispisan crvenom bojom.
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Sa desne strane su opcije, koja nam omogudavaju brzi pregled potpisnika
koverte dokumenta i dodavanje dokumenta u fasciklu.

U sludaju prilozenog zakljuc¢anog ili modifikovanog dokumenta ako miSem
predemo preko naziva datoteke prikazace se podaci o operateru koji je
zakljucao ili promenio dokument.

Naprimer, ako ste operater na radnoj stanici gde je preuzet dokument
radi modifikacije, onda imate uvid u poslednju potvrdenu verziju
dokumenta.

Sa prilozima su mogudi slededi zadaci:

(Prilozeni dokument) - otvara Pretraziva¢ dokumenata na glavnoj
fascikli, Sto vam omogudava da kreirate novi dokument ili da
odaberete postoje¢i dokument kao prilog. Ako smo izabrali
dokument, koji i sami imamo u menjanju, program nas upozorava i
pita da li zelimo da ga vratimo u eRegistrator. Mogudi odgovori su:
@ Da - vrac¢a modifikovanu verziju dokumenta u eRegistrator,
koji zatim mozemo priloZiti.
@ Ne - status dokumenta ostaje nepromenjen i prilaze ga.
@) Otkazi - vrada nas u Pretraziva¢ dokumenata, gde mozemo

da izberemo nov dokument.

(&
(Otvori lokaciju priloga) - otvara Pretraziva¢ dokumenata u fascikli
koja sadrzi prilozeni dokument
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(Otkaci dokument) - otkacinje prilozeni dokument. Pre otkacivanja
je potrebna potvrda zahteva za otkacivanje.

¢
(Otvori) - otvara prilozeni dokument. Ako operater nema ovlaséenja
za Citanje dokumenta za prilozenu vrstu dokumenta, tada je opcija

neaktivna. Ako izaberemo V¥ pored dugmeta se pojavljuje izbor
Otwori prilege

, pomocu kojeg otvaramo tabelu priloga dokumenta. Opcija je

aktivna ako dokument ima najmanje jedan dokument.
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(Preuzmi) - preuzima prilozeni dokument na izmenu. Opcija je
aktivna samo na dokumentima koji nisu u fazi promene ili su
zakljucani, a operater ima ovlaséenja da izmeni dokument u

priloZzenim vrstama dokumenta.

£
(Vrati) - vraca novu verziju prilozenog dokumenta u eRegistrator.
Ako izaberemo ¥ pored dugmeta nam se prikaze izbor
OtkaZi preuzimanje
e pomocu kojeg ponistavamo promenu i sve izmene u dokumentu i

zadrzavamo poslednju potvrdenu verziju dokumenta.

Opcija je aktivna samo operateru koji je preuzeo prilozeni dokument radi
promene na radnoj stanici.

i

(Posalji postu) - otvara prozor za slanje elektronske poste sa
prilozenim dokumentom. Uvek je poslednja potvrdena verzija

dokumenta prilozena u elektronskoj posti.

-

(Potpis koverte) - otvara prozor sa podacima o potpisniku koverte
dokumenta. Opcija je aktivha samo ako je koverta dokumenta
potpisana. Pored podataka o potpisniku koverte, prikazani su i

komentari dokumenta, koji se ovde mogu dodati / urediti / brisati.
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(U fascikle) - omogucava dodavanje prilozenog dokumenta u
fasciklu. Ukoliko dokument za prilog ima navedenu fasciklu, onda ¢e
se automatski dodati u tu fasciklu. Ukoliko nema navedenu fasciklu,
otvorice se prozor za dodavanje dokumenta u fasciklu, u koju

unesemo naziv fascikla i komentar.

e U nekim modulima npr. Knjiga ulaznih racuna, mozete direktno

prilagati dokumente u eRegistrator pomocu skenera.



