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Zavisno od ovlascéenja, koje imamo kad radimo sa dokumentima, odredene
vrste dokumenata su obojene na tri nacina:

° - podaci o dokumentu su vidljivi u pretrazivacu dokumenata, ali
se ne moze nista raditi sa dokumentom
e plava - dokument se moze pregledati i izvoziti iz eRegistratora.
e crna - dokument se moze pregledati, menjati iizvoziti iz
eRegistratora.
Prvih Sest kolona tabele pregleda dokumenata je fiksna i prikazuje status

dokumenta, status potpisa dokumenta, tip dokumenta, naziv dokumenta,
status arhiviranja dokumenta i broj priloga dokumenta.

U prvoj koloni se prikazuju slededi statusi dokumenta:
&

e = uizmeni. Dokument je u menjanju. U tabeli pregleda dokumenata
su podaci prikazani podebljanom crvenom bojom. Operater, koji je
odabrao opciju dokument u izmeni na radnoj stanici, otvaranjem
dokumenta omogudava promenu radne verzije dokumenta. U svim
ostalim slu¢ajevima poslednju potvrdenu verziju dokumenta moguce
je otvoriti samo za c¢itanje. Pokretanjem misa iznad ikone, daju se
osnovne podaci o tome, ko je i gde je preuzeo dokument.

Zaklju€avanja

OpsratenzdtanF

r: W5-1302
Datum: 4.6.2021. 13:41:08
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e = zaklju¢ano. Dokument je zaklju¢an. Tabela prikazuje podatke
crvenom bojom. Dokument se moze samo otvoriti ili kopirati, ali ne
moze biti promenjen. Pokretanjem misa iznad ikone, daju se osnovni
podaci o tome, ko je zaklju¢ao dokument.

Zakdjuéavana

Operater: ZoltanF
Datum; 4.6.2021. 13:42:34
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e = jzbrisan dokument. Dokument je izbrisan iz eRegistratora na
oshovu zahteva za brisanje od ovlas¢enog operatera. Dokument se
moze ponovno aktivirati u eRegistratoru sa korisnickom funkcijom

otkazivanja brisanja.
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e = jsklju¢enje dokumenta. Iskljucuju se dokumenti iz eRegistratora sa

korisnickom funkcijom isklju¢enje dokumenta, kojima je istekao rok
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trajanja. Dokumenti se mogu ponovno aktivirati u eRegistratoru sa

korisnickom funkcijom otkazivanja iskljucenja.
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e = unisten dokument. Dokument je unisten sa korisnickom funkcijom

unistavanje isklju¢enih dokumenata. Sadrzaj dokumenta je unisten,

samo su metapodaci zadrzani u eRegistratoru.

U drugoj koloni se prikazuje status potpisa dokumenata:

¢ Ako je kolona prazna, dokument se ne potpisuje u SAOP
eRegistratoru.
Napomena:

Ako je ta kolona prazna, ne znaci da dokument nije potpisan izvan SAOP

eRegistratora - npr. primljena potpisana datoteka, e-racun, potpisan MS Office
dokument, ...

=

e = potpisana je koverta datoteke

L]

= potpisana je PDF datoteka po standardima za potpisivanje PDF
datoteke.

Polozaj ostalih kolona moze se proizvoljno menjati tako da drzanjem naslova
¢elije kolone postavimo na Zeljeno mesto. Pri izlasku iz pretrage, program

pamti poslednju postavku kolona, sto ¢e biti podrazumevani prikaz podataka
za slededi put kad se bude koristila pretraga.



