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Obracun putnih naloga u
Inostranstvu

Poslednja izmena 25/03/2026 3:09 pm CET | Objavljeno 25/03/2026

Unos i obra¢un putnog naloga za putovanje u inostranstvu radi se na

slededi nacin:

U modulu putni nalozi, kliknemo na dugme unesi zapis kako bismo kreirali

novi nalog za sluzbeno putovanje

$ Saop Putni nalozi i loko voznja - Testna Firma DOO — (m] X

Nalog za sluzbeno putovanje | Putni nalog za prevoz osoba  Opéti ifarnici (alt+s) ~  Sifarnici OPN ~  Analize ~

‘ Pomoéni alati ~ Parametri programa  Zatvori

€ Saop Obracun putnih naloga - Testna Firma DOO = O X
L BE&n e
Datum izdavanja | @, [so _,:2'| [ sviza [z B
Godina naloga| 2025 Status [% Svi ]
I~ svi I~ Meobrafunati I~ Obradunatinepotvrdeni [~ Obrafunati potvrdeni u zembji [~ Obradunati potvrdeni uinostranstvu [~ Isplaceni u PP
[~ IsplaceniuBP [ PreneseniuDK | Nepreneseniu DK [~ Isplaceniu OPZ [~ Otkazani I~ Mesetni nalog
[Akontacie || [Akontaciie || [akontacie || [
[Godira [Brog [numerisarje [/ Datumi [Datum obraguna  [Meseéni nalog  [Putnik [Po nalogu [Relacija
0

Obavezni podaci koje unosimo u delu Zaglavlje su:
Sifra putnika- Sifra zaposlenog;

Godina naloga,

Vrsta -inostranstvo;

Datum izdavanja naloga,

Sifra sluZzbenika koji overava i Sifra nalogodavca;

Sifra relacije - ukoliko ne postoji uneta u $ifarnik, sami kreiramo relaciju
klikom na ... ;

Sifra naloga - iz $ifarnika;
Pocetak naloga,
Zavrsetak naloga;

Deo za prevoz;

U ovom ¢élanku
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Nalozi za s

Sifra putnika [0000001  «~-| Stojanov Natalja

Godina naloga I—ms Brol na\ogal 1
Vrsta naloga IW Nurreradia I 2
Datum izdavanja Im |~ Mesedni nalog

Za mesec l_

piog [ [EB [ ~[2 -E10

Fasdkla |.Q| Q B H_

Analitike | napomene | Akontacije | Obraéun | Izveitaj (alt+) | Evidencioni troskovi |

Sifra slufben.za overu |0000003 J Bordevic Vesna

Sifra nalogodavea (0000001 l Stojanov MNatalija
Sifra reladje (00004 ---lInostanst\ro, Italija

Dodatni opis reladje

Sifra naloga m Sluzbeni put -inostranstvo
Dodatni opis naloga
Pocetak naloga IW
Zavrietak naloga Im

“PTeveZ
Odobravam korigéenje |Sluzbenog automobila v |

Naziv
Sifra vozla [00001 -] 308 BENZIN
Registarski broj |N5-174-21
Predvideni kM T,OO
Troak kilometraze =]

je p Predvid odsutnost Potvrdivanj
Odobreno koriéenje -l Predvideni odlazak |26.03.2026 06:00 vl Referent za potvrdivanje I J
Registarski broj Predvideni povratak |28.03.2026 06:00 vl Grupa validatora | Rd

Predvidena odsutnost 2 dana 0 h 0 min Administrator dokumenata l

Potom kliknemo ta opciju Obracun i ovde moramo uneti sledeée podatke:

agiavje | Anaiitie inapomene | Akontacie Obrafun | Izvesta (alt+) | Evidendoni trokovi
odsutnost |

[Redri broi orzave [pocetok pute |vreme odoska |Vreme povratka |aiputa [vreme u drsi

» 1 Sbija 126.03.2026 06:00 28.03.202606:00 O dana8h0 min +0dana 7h 0 min
I 2 Italia 36.03.2026 15:00 | 27.03.2026 23:00 1danagh0 min
Odsutnost: 2 dana 0h 0 min Inostranstvo 1 dana 8 h 0 min Obracun izvrSen [30.03.2026 -

Tatha relacja sa zaustavfanjma |

0,00 Predeno 0,00

rmznuem obratuna |/ < Bagajna | S Frorerna e #e By PPPPD
e [oatumtoska [trosck [Naav troska [ksicna [cena [Novana jedinica [Naziv novéane jediicetznos [tznos-domaca s [Sifra nadinaisplate_[preneseno uep. [Prenesenc upe [Po kursu dana
M 1 00002 Sl.putino 1,00 5.800,00 5.800,00 0,00 28.03.202%6
2 00001 |Drevnica za s.put u zemi| 1,00 2.100,00 841 Srpsdinar 210000 2.100,00

Deo koji je vezan za odsutnost - unosi se vreme provedeno u zemlji i
vreme provedeno u inostranstvu. Ovo je bitno kako bi sistem automatski
preracunao koliko treba da isplati dnevnica u zemlji a koliko u
inostranstvu.;

Datum obracuna;
Podaci o sluzbeniku koji obracunava i koji je poregledao.

Kliknemo na priprema obracuna i sistem automatski obracuna iznose
dnevnica u zemlji i inostranstvu.

Ukoliko je obracun ispravan slededi korak jeste formiranje poreske prijave
(ukoliko imamo obracunat porez, kada su dnevnice iznad neoporezivog



Saop

Nasveti za delo

iznosa po Zakonu) FFP FD

Otvara se novi prozor u kome se nalazi formirana poreska prijava. Kada je
iskontrolisemo, klik na

%> saop Obraéun plata zapaslenih - Testna Firma DOO [m] *

b @ Sl Dis

Interna &ifra prijavel aQ, ISO ﬁ| I~ Svi zapisi | 2 B B

¥ Interna Sifra prijave ij Obracunski period Oznaka za konamu Datum nast.por.obaveze Datum placanja

2026030000010PN 1|2026-03 25.03.2026 12:08

1 I Pripremi PPP PD XML I PrikaZi podatke o prihodima | {§0 zatvori

Kako bi istu izvezli i podneli dalje na portal Poreske uprave.

Nakon sto podnesemo poresku prijavu, potrebno je uneti broj BOP-a tako
Sto se vratimo u ovaj prozor i kliknemo na red obeleZzen plavom bojom i
unesemo broj BOP-a.

Pojedinaéna poreska prijava o obraéunat 4 =
PODACI O PRIJAVI
Godina 2026 Wrsta Prijave |Opéta prijava - Obracugsk\ Di;‘?; 2026-03 Oznaka za konacnu
Messc [ 3 Datum nastanka _
. poreske - Datum Pladania [25.03.2026 = | Vrstaizmene -
R:dm_ Ll — e prive
obraguna : -
) Broj redenja l— Osnwl—
K‘“e"‘s;:k‘;’;i;: [20250300000 10PN el odluka suda
NajniZa osnovica [}
PODACI O ISPLATIOCU PRIHODA
B
Tip isplatioca [Pravnolice, nije izbudzeta = | PBAMBG [1111111 zam;er:;' 1
Matiéni Broj I Naziv/Prezime | Ime I'Isl:na firma DOO Sediste/Prebivaliste |223
Telefon (021544256 Uica i broj [ulica ** NOVI SAD e-mail | mail.mail@mail.com

Poziv na broj (odobrenje) |BOPbmj |

¥ Otad v Potvrdi

Nakon Sto sa¢uvamo ovaj broj mozemo formirati naloge za platni promet.

Kliknemo na @ Prenos poreza u PP

Slededi korak je prenos u Blagajnu.

Klikom na | =. gagsina | prenosimo podatke u blagajnu i putni nalog menja

status u Isplacen | status:

Ovi statusi nalaze se u gornjem desnom uglu prozora za unops i obracun
putnih naloga.
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Pomocu opcije | @perencsupk | formiramo naloge za knjizenje obracunatih i

ispla¢enih putnih naloga.

e

Godina: |2EI26 3:
Broj od: |1 do: Il
Datumobraéunaod: [30.03.2026 - | do: [30.02.2025 -

Temeljnica IZ I PN
Dogadaj knjizenja IUUZ I PN
Operater I I Skrbnik

Putania izlazne datoteke za DK: IC:\LJsersWaizlijaStoDEﬁctop ﬁ
Dobijamo naloge u .pdf formatu i ovaj dokument moZzemo po potrebi
sacCuvati na sopstvenom racunaru ili odStampati.
|El§aawaj ééxampal
Testna Firma DOO Datum: 25.03.2026
Strana: 1
PRIPREMA PODATAKA ZA KNITZENJE U DK Broj:1-1/2026,30.03.2026-30.03.2026
[oo om0 7 memm v e e | om = | o

Nakon prenosa, nalog je promenio status U| g, mmoeymem— | Sto

ukazuje da je sav postupak unosa, obracuna i isplate putnih naloga u
zemlji zavrsen.

Po potrebi se nalog moze odStampati.
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NALOG ZA SLUZBENO PUTOVANJE BROJ: 1/2026 Datum: 25.03.2026
Osoba koja putuje: Stojanov Natalija
Radno mesto: Menadzer
Prebivaliste: Jovana Popovica, Novi Sad
Relacija: Inostranstvo
QOpis zadatka: SluZbeni put - inostranstvo
Predvideni odlazak: 26.03.2026  06:00
Predvideni povratak: 28.03.2026  06:00
Qdobrava se koridtenje: SluZbenog automobila NS-174-21 Maredbodavac: Pordevi¢ Vesna
Po nalogu: Stojanov Matalija
Troskove placa: Testna Firma DOQ,
Potvrdio:
Daturmn:

OBRACUN PUTNIH TROSKOVA

Datum odlaska: u

Datum povratka: u

RBR.  NAZIV TROSKA KOLICINA IZNOS
PRILOZI

NAPOMENE

Izgled predloZenih dokumenata za Stampu mozZe se menjati.

Takode, isti putni nalog mozemo kopirati pa uneti samo neophodne
izmene u novi putni nalog, na primer promenimo datume putovanja ili
relaciju, kako ne bismo unosili sve podatke ponovo - ukoliko je vecina
identi¢na.

ﬂopiraj putni nalog

opi X B

Godina naloga |2026
Sifra putnika |2

1 toku kopiranja prijema iz zaposlenog

¥ Mesto troska

[ Mosilac trozka

[ Referent

[ Sifra vozila

[ Analitka 1

[ Analitika 2

[~ Analitka 3

* Otkadi ' Potvrdi
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Biramo zaposlenog kome treba uneti isti putni nalog, sa istim podacima.

Opcijom otkazi putne naloge () Otkasi PN otkazujemo unete podatke.

Ovu opciju mozemo koristiti pre nego Sto obracunamo i proknjizimo
putne naloge.



