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Obracun putnih naloga u
zemlji

Poslednja izmena 25/03/2026 3:11 pm CET | Objavljeno 25/03/2026

Unos i obra¢un putnog naloga za putovanje u zemlji radi se na slededi
nacin:

U modulu putni nalozi, kliknemo na dugme unesi zapis kako bismo kreirali
novi nalog za sluzbeno putovanje
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[~ IsplaéeniuBP [~ PremeseniuDK [~ Mepreneseniu DK [~ IsplaceniuOPZ [~ Otkazani [~ Mesedni nalog
IAkomacije j | IAkomaciJe LI I |Akor|tauja d I L.
IGodina |Bw] |Numar\san]e I A Datum izdava...IDamm obrafuna |MeseEr|i nalog IPumik IPo nalogu IRaIacija
M

Obavezni podaci koje unosimo u delu Zaglavlje su:
Sifra putnika- $ifra zaposlenog;

Godina naloga,

Vrsta - u zemlji;

Datum izdavanja naloga,

Sifra sluzbenika koji overava i sifra nalogodavca;

Sifra relacije - ukoliko ne postoji uneta u $ifarnik, sami kreiramo relaciju
klikom na ... ;

Sifra naloga - iz $ifarnika;
Deo za prevoz;

/znos dnevnice za putovanje u zemlji

U ovom ¢élanku
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Nasveti za delo

Nalozi za sli

Sifra putnika |DDDDDDI ---mtojanov Natalija

Godina naloga 2024

Vrsta naloga IU zembji vl
atum izdavanja ID4.D3.2024 vl

Za mesec I

piog [ [EcB [ ~[2 ~B1

Broj naloga I 2
Mumeradija I 1

[~ Mesefni nalog

Fasdkla |g Q B L

Zaglavlje |5naliﬁke i napomene | Obracun | Tzvedtaj (alt+) | Evidencioni trogkovi |

Sifra sluzben.za overu IDDDDDDI _I Stojanov Natalija

Sifra nalogodavea (0000001 l Stojanov Natalija
Sifra relacije (00001 ---[Ns-BG, Srbija

Dodatni opis reladie
00001 l Sluzbeni put u zemlji

Dodatni opis naloga I

Pocetak naloga I vl
Zavrietak naloga I vl

 Prevoz
—_—

Odobravam koricenje |Sluzbenog automaobila

=

Naziv

Sifra vozila m
Registarski broj [Ns-17421
70,00

Predvideni KM

Trogak kilometraze

je pi F
Odobreno korigcenje I VI
Registarski broj I

odsutnost

Predvideni odlazak - l
Predvideni povratak vl

Predvidena odsutnost

Pot

Referent za potvrdivanje
Grupa validatora

Administrator dokumenata

troskovi

Dnevnica I 2,100,00 I

Dnevnica za sl.put u zemlji Srpski dinar

Posebni dodaci

Potom kliknemo ta opciju Obracun i ovde moramo uneti sledeée podatke:
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Datum obracuna;

Ko je obracunao i odobrio - Sifra zapo

Klik na ﬂ&riprema obrafuna

slenog;

Sistem automatski na osnovu unesSenih datuma putovanja racuna broj

dnevnica a mozemo ovde i ru¢no izmeniti broj dnevnica.
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Nasveti za delo

7% BE

Datum trogka I ;I

Sifra troska 00001 +=+| Dnevnica za sl.put u zemlji

Iy

Movéana jedinica [941 *=+| Srpski dinar
Sifra stranke
Sifra MT

Sifra NT

Sifra referenta

Radni nalog

Jun

Dodatne analitke <

Datum kursne liste: I ;I
Kolicina | 3,00
Cena trogka I 2.100,00 Rsp

bezbedeni obroci———
v Nista
" Doruéak

Rucak vetera
" Dorugak i rufakfvedera
" Rucakivetera @
" Sverate

Iznos 5.300,00 RSD

Meoporezivi iznos 3.000,00
Oporezivi iznos 3.300,00
Osnovica za porez 3.866,67
Porez 366,67

¥ Otka#i " Potvrdi
Skrbrik ooz | 4
Ukoliko je obracun ispravan slededi korak jeste formiranje poreske prijave
(ukoliko imamo obracunat porez, kada su dnevnice iznad neoporezivog

iznosa po Zakonu) FFP FD

Otvara se novi prozor u kome se nalazi formirana poreska prijava. Kada je
iskontrolisemo, klik na

%> saop Obraéun plata zapaslenih - Testna Firma DOO = [m] *
PPP PD Bx @S B
Interna &ifra prijavel aQ ISO ﬁ| I~ Svi zapisi | 2 B OB

w Interna &ifra prijave Virsta prijave  |Obracunski period  |Oznaka za konacnu  [Datum nast.por.obaveze  [Datum placanja

2024030000020PN 1)12024-03 25.03.2025 08:44|

1 Pripremi PP PD 3L | | B Priasi pociatie & prinodima | T zatvori
Skrbrik 02 4

Kako bi istu izvezli i podneli dalje na portal Poreske uprave.

Nakon Sto podnesemo poresku prijavu, potrebno je uneti broj BOP-a tako
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Nasveti za delo

Sto se vratimo u ovaj prozor i kliknemo na red obelezen plavom bojom i
unesemo broj BOP-a.

Pojedinaéna poreska prijava o obraéunatil Eg R

PODACI O PRIJAVI

Godina 2024 \rsta Prijave IDpEm prijava - Obracu?sm pi;?nc; 2024-03 Qznaka za kenacnu I

Mesec 3 Datum nastanka .
poreske | = Datum Plaéanja [25.03.2026 -] VrSiaZmene | =
den[ boj [——— sbavers priave
obraguna .
_ Brojredens [ ganor|
Klientska oznaka - (0 5300000208 Eore]l odluka suda

deklaracie
NajniZa osnovica 0

PODACI O ISPLATIOCU PRIHODA

Broj

Tip isplatioca IPravno lice, nije iz budieta v | PBUMBG |1111111 zoposicrdn 1
Wati&ni Broj Naziv/Prezime | Ime [Testna firma DOO Sediste/Prebivaliste |zz.=
Telefon [021544256 Uiica ibroj [ulica ** NOVI SAD e-mail [mail.mail@mail.com

| Poziv na broj (odobrenje) IEOP broj |

X otkasi v Poturdi
Skrbrik poz | 4
Nakon Sto sacuvamo ovaj broj mozemo formirati naloge za platni promet.

Kliknemo na | g prenos porezaupp | Otvara se novi prozor

Platni nalog & w B
Tip naloga |54 I Obj.naplata poreza i doprinosa Namena IW Red.br.naloga IW
MALOGODAVAC
&fiastranke [0000001 -] Banka [INTESA |
Naziv Testna firma DOO Broj TR [160 0000000000160 16

Ulica Ulica - BIC/SWIFT W
Mesto NOVI SAD Referenca pr [
Mamena uplate || Iznos I 588,89 MJ |941 J RSD
I Datum ratuna lm
I Datum dospeca lm

PRIMALAC

Sifra stranke W Banka IINTESA _I i=
Sifra zaposlenog |—_| Broj TR [150 0000000000160 16
Maziv Testna firma DOO BIC/SWIFT W
Ulica  Ulica - Referenca I;Iulunzzzzzzz

Mesta NOVISAD Datum predaje [25.02.20% ~|
Potpis Kod namene lﬁ
Driava barke lﬁ
P [

konto [

Izvor naloga: OPN/20242 sravr [ ]
Broj zapisa: Sifra NT lﬁ
Dokument: Sifa referenta lﬁ

Qriginalni br.: Malog I P

Neto rok placanja 'I % skonta

¥ otai Poturdi

Ovde mozemo, po potrebi, neSto ru¢no izmeniti a ukoliko je sve u redu
kliknemo na Potvrdi. Prenos je izvrsen.

Slededi korak je prenos u Blagajnu.

Klikom na | =. sagaina A prenosimo podatke u blagajnu i putni nalog menja

status u Ispladen | status:
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Nasveti za delo

Ovi statusi nalaze se u gornjem desnom uglu prozora za unops i obracun
putnih naloga.

Pomocu opcije | @perencsupk | formiramo naloge za knjizenje obracunatih i

ispla¢enih putnih naloga.

| %> sSaop Obraéun putnih naloga - Testna Firma DOO = O X

'A’Fﬁ@i

Godina: |2024 =

Broj od: |2 do: |2
Datum cbracuna od: [04.03.2024  ~| do: [04.03.2024 |
Temeljnica MPN
Dogadajknjizenia [002 -] pn
Operater Skrbnik

2]
Ll
G
g
o
=
Ll
[=]
g
3
&
(]
b
=
T
i
=
]
g
=
L
<
|5

+ Prenesi ‘I * Zatvori

Dobijamo naloge u .pdf formatu i ovaj dokument mozemo po potrebi
saCuvati na sopstvenom racunaru ili odStampati.

I & satwva; & Stampa I

Testna Firma DOO Datum: 25.03.2026
Strana: 1

PRIPREMA PODATAKA ZA KNIIZENJE U DK Broj:2-2/2024,04.03.2024-04.03.2024

‘ Kot |9|sh T NT Referst AN Al fnailia Anditka | Opis Dt Duge Puaralufe
453 0000 DADDOL OPHHIDNNNR/1/2024 0402034 00 53000
5294 0000 DADDOL OPH-I000002/1/2024 04204 smm a9m
4895 0DDODM DADDONL OPH-ID02/1/2024 o4 034 a0 £
SS10 0000001 DA00OL OPN-I000002/1/2024 o400 2034 630,00 am
UKUPND 4 KNITZEN A 6888 68888

Nakon prenosa, nalog je promenio status U sune: =

ukazuje da je sav postupak unosa, obracuna i isplate putnih naloga u
zemlji zavrsen.

Po potrebi se nalog moze odStampati.
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Nasveti za delo

NALOG ZA SLUZBENO PUTOVANJE BROJ: 2/2024 Datum: 04.03.2024
Osoba koja putuje: Stojanov Natalija
Radno mesto: Menadier
Prebivaliste: Jovana Popovica, Novi Sad
Relacija: NS-BG
Opis zadatka: Sluzbeni put u zemlji
Predvideni odlazak: 00:00
Predvideni p ovratak: 00:00
Odobrava se koristenje: Sluzbenog automobila NS-174-21 Maredbodavac: Stojanov Matalija
Po nalogu: Stojanov Natalija
Troskove plada: Testna Firma DOO,
Potvrdio:
Datum:

OBRACUN PUTNIH TROSKOVA

Datum odlaska: u

Datum povratka: u

RBR.  NAZIV TROSKA KOLICINA IZNOS
PRILOZI

NAPOMENE

Izgled predlozenih dokumenata za Stampu moze se menijati.

Takode, isti putni nalog mozemo kopirati pa uneti samo neophodne
izmene u novi putni nalog, na primer promenimo datume putovanja ili
relaciju, kako ne bismo unosili sve podatke ponovo - ukoliko je vecina
identi¢na.

Bkkopirai putni nalog
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Godina naloga IZDZ4
[Eifra putnika 2| | I

r1J toku kopiranja prijema iz zaposlenog——
¥ Mesto trogka

™ Mosilac trogka

[ Referent

[~ Sifra vozila

™ Analitka 1

[ analitka 2

[ Analitka 3

* Otkadi ' Potvrdi

Biramo zaposlenog kome treba uneti isti putni nalog, sa istim podacima.

Opcijom otkazi putne naloge

(P otkazi PN

otkazujemo unete podatke.

Ovu opciju mozemo koristiti pre nego sto obra¢unamo i proknjizimo
putne naloge.



