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Poslednja izmena 25/03/2026 2:50 pm CET | Objavljeno 25/03/2026

Obracun za odredeni mesec vrSimo po sledeé¢im koracima:

Odaberemo vrstu ugovora za obrac¢un i kliknemo na opciju Obracun

. #% Saop Drugi osebni prejemki — O
o
W Prenosi =+ Analize ~ §'r[arnici - lzvedtaji ~ Osnovna podeavanja programa Zatvori
999- STRUCNO OSPOSOBLIAVAMIE 3
PRIH.AUTORA (IMOV.PRAVC, UMETNIK ...) - STVA.TROS. »
PRIHODI OD DAVAMNIA U ZAKUP POKRETMN.5TVARI+M.T.20% »
PRIHODI PO QSMNOVU DOPUNSKOG RADA »
PRODAJA POLJOPR.I SUMSKIH PROIZ, LEK.BILJA...NEQS, 3
PRODAJA POLJOPR.I SUMSKIH PROIZ, LEK.BILJA...OSIG. 3
STIPEMDIA-SVE OPOREZIVO 3
UG.0 DELU-ZAP.O5IG 3
| UGOVOR O DELU » Obracun
| UGOVORI O DELU, TRG.ZASTUPANIU...+MN.T.20%+ O5IGURAN » Ugovori
Sadrzaj ugovora
DObaveze - Porezi | doprinosi 4

ajwe

Unesi zapis

Klikom na unosimo podatke za tekudi mesec.

UGOVOR O DELU - Obragun’

Godina | 2026 3

Mesec 3

Novéana jedinica RSD
Naziv obracuna
vrsta dohotka | =
% priznatih troskova | 20,00
Deizn corecina M—Ll Porez na doh. gradana placen
Datumisplate [24.03.2026 | L ‘:;.;g;rj i::‘zia(\gp axg) 0,00

Granicni iznos za 0,00
akontadju dohodnine
Granicni iznos prihoda 0,00
Porez na doh. gradana
placen udouggi diayi

v

¥ otkadi v Potvrdi
Ovde je bitno uneti :
Godina, mesec,

% priznatih troskova po Zakonu (ukoliko ih ima);
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Datum obracuna;
Datum isplate;

Datum placanja doprinosa

Klikom na | potedi || POdaci su sacuvani

Potom kliknemo na opciju u donjem desnom uglu | ! obraéun ugovora...

Otvori se novi prozor gde biramo opciju ‘ 2, Izaberi ugovore

Otvara nam se novi prozor sa formiranim ugovorima. Ukoliko oznac¢imo
opciju Prikazi samo neobracunate ugovore bi¢e preglednije i lakse ¢emo
moci da odaberemo ugovor za taj mesec, ukoliko imamo unete ugovore

za neki duzi vremenski period.

Ukoliko se obrac¢un radi samo jednokratno onda ¢e nam se ovde pojaviti
samo jedan ugovor.

b1 ugov A D8lnHe
I¥ Prikad samo necbracunate ugovore:
Datum uplate od: | do - _I ¥ (5vi)
Maziv primaoal Q IS[J ::|'| I~ Svi zapisi B
IBroj ugovora ;I I IBroj ugovaora j | IBroj ugavora LI I @
Prenesi u obratun  |Sifra ugovora IGudina ugovora IBroj ugovora IDamm placanja |§\ﬁa primaoca INaziv primaoca
» UGOVOR O DELU 2021 5 20.01.2022 0000018 Ugovor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 6/20.02.2022 0000018 Ugovor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 7 20.03.2022 0000018 Ugavor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 8/20.04.2022 0000018 Ugovor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 9/20.05.2022 0000018 Ugovor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 10 20.06.2022 0000018 Ugovor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 11 20.07.2022 0000018 Ugavor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 12 20.08.2022 0000018 Ugovor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 13 20.09.2022 0000018 Ugovor o delu
| | UGOVOR O DELU 2021 14/20.10.2022 0000018 Ugovor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 15 20.11.2022 0000018 Ugavor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 16 20.12,2022 0000018 Ugovor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 17 20.01.2023 0000018 Ugovor o delu
| r UGOVOR O DELU 2023 2/15.12,2022 0000023 Natalija Stojanov
r UGOVOR O DELU 2023 3/15.01.2023 0000023 Natalija Stojanov

Oznacimo ugovor koji nam je potreban, ¢ekiramo polje Prenesi u obracun
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Er Bw B eésw e
|¥ PrikaZi samo necbrafunate ugovore L

Datum uplate od: | ;I do | LI _I ¥ (5vi)

Naziv p(imaoal 3, ISO ::|'| I Svi zapisi 2
Broj ugovara ;I I IBroj ugovora ;I I IBroj ugovora ;I I L.
Prenesi u obraéun |§ifra ugovora IGodina ugovora |Eroj ugovara |Dah.|m placanja Iéiﬁ'a primaoca |Naziv primaoca
| r UGOVOR O DELU 2021 5 20.01.2022 0000018 Ugovor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 6 20.02,2022 0000018 Ugavor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 7/20.03.2022 0000018 Ugovor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 8 20.04.2022 0000018 Ugovor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 9 20.05.2022 0000018 Ugovor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 10 20.06.2022 0000018 Ugovor o delu
R ODELL 2021 11 20.07.2022 0000018 Ugovor o delu
w& O DELU I 2021 12 20.08.2022 0000018 Ugovor o delu
| UGOVOR O DELU 2021 13 20.09.2022 0000018 Ugovor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 14 20.10.2022 0000018 Ugovor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 15 20.11.2022 0000018 Ugovor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 16 20.12.2022 0000018 Ugovor o delu
| r UGOVOR O DELU 2021 17 20.01.2023 0000018 Ugovor o delu
| r UGOVOR O DELU 2023 2 15.12.2022 0000023 Natalija Stojanov
| r UGOVOR O DELU 2023 3/15.01.2023 0000023 Natalija Stojanowv
| r UGOVOR O DELU 2023 4/15.02,2023 0000023 Natalija Stojanowv
| r UGOVOR O DELU 2023 5/15.03.2023 0000023 Matalija Stojanov
| r UGOVOR O DELU 2023 6/15.04.2023 0000023 Natalija Stojanov
| r UGOVOR O DELU 2023 7/15.05.2023 0000023 Matalija Stojanowv
L r UGOVOR O DELU 2023 8 15.06.2023 0000023 Matalija Stojanowv
" 62 ¥ Izaberi/ poniét trenutno prikazane ugovore > Otkasi |

Pojavi¢e nam se novi prozor sa podacima obracuna i tu kliknemo na
zatvori.

Obracun je ovim zavrsen.

Ukoliko iznos nije dobar ili ho¢emo detaljnije da proverimo obracun,
mozemo kliknuti na opciju izmeni i pogledati isti.

UGOVOR O DELU - Pogedb nBSH

=g

Ugovorna stranka I Q I50 ﬁ‘ I Svi zapisi ‘ =l [

> Ugovorna stranka  |Naziv ugovarne stranke |Eruho iznos |Priznaﬁ trogkovi |Nam iznos |Nem isplata |
» Ugover o delu 23.437,50 4.687,50 15.000,00 15.000,00

12 1zaberi ugovore | B Brii sve 130 zatvori

1 8 Automatska priprema

Nakon zavrSetka obracuna, mozemo odraditi kontrolu i analizu istog

pomodcu opcije | (f analizacbrazuna  koja pokrecée OLAP tabelu kojui mozemo

po preferencijama oblikovati i po potrebi izvesti u excel radi daljeg
izveStavanja.
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Analiza obracuna

Datum plaania doprinosa |~ { Primalac (sifra) [~ Vrsta isolate (Sifra) [¥] Vista isolat
Sif.onétPOREZ [+ | Sif.opitZDRAVSTVO [+] Sif.opztPIO (| Primalac (TR) [+ Uaover (1| Adresa primacca [ /|| MT (éifra) [+

Doprinosi [ZB [ Povud ovde polja kolona

Primalac (naziv) * [~ /[ Vrste ugovora & (=1 Godina obr. =1/ Broj obraguna & [= /{5 Priznati trogkovi Doprinosi 178
[~ UGOVOR © DELU 4.687,50 8.437,50

[=] ugaver o delu

‘2026 ukupno
UGOVOR O DELU ukupno

Ugovor o delu ukupno
Velika suma 23.437,50 4.687,50 8.437,50

Ukoliko je analiza dobra, zaklju¢ujemo obracun tako Sto se vratimo na
pocetni ekran, dupli klik na red meseca obracuna i oznac¢imo da je
obracun zakljucen.

Eroi [neaiv obratuna [vrsta dohotka_[#% priznatin troskova _[Datum cbrauna _[Datumisplate _|Uplata davarja_[Obratun zakfuéen _[PripremazaDk_ [Pripremaza PP |Min
M 3 1|Obratun za ugover o delu 1 20,00 24.03.2026 24.03.2026 24.03.2026
# Sacp Druga liéna primanja - promena - Testna Firma DOO — o X
UGOVOR O DELU - Obragun v B AxB®

Godina | 2026 2]
Mesec 308])

Broj a
NovZana jedinica RSD

Naziv obratuna [Obraéun za ugovor o delu
Vrsta dohotka | |
S priznatih rofkova | 20,00
vsumotratine 2403208 -] Porez na doh, gradana placen
ozt e [r03208 <] L druge) dzaviSani 0,00
akrincy. Ao o Poturdi %
Greniéniiznospriboda | 0,00
P;';é:ﬂu f;:ég;a;;:; [ | Zeieizskuc obracun?

Uplata davania
=

Kraj obracuna

Friprema za DK

Friprema za PP

Kraj obrafuna 24.03.2026 14:41:11

Klikom na opciju u gornjem desnom uglu ekrana moZemo videti razlicite
dokumente u .pdf formatu, ukljucujuci i obracunski list koji se po potrebi
moze odstampati.

« al@]m w e
Obraéunski list %« B &|E§j@

] R EELLEE T AT o Priprema podataka za placanje
T AL e 2 = Priprema podataka za DK
AL s fan b e — Priprema podataka za dohodninu
Spisak isplata PPP PD
Rekapitulacija po MT, NT ilii RN T

Lista chavera iz neto isplate

Klikom na ovu opciju biramo dalje opcije za formiranje poreske prijave

B RelYY e

Interna Sifra prijavel Q ISO j‘ I~ Svi zapisi | & B Eﬁ

Obrafunski period  |Oznaka za konafnu  |Datum nast.por.obaveze  |Datum pladanja

=

Prikai podatke o prihodima I 1§ zatvori
Skrbnik 2] A

1 Pripremi PPP PD XML
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Koja se izvozi klikom na ovo dugme iz programa i dalje podnosi na portal
Poreske uprave;

Opciju za pripremu podataka za pla¢anje - formiranje platnih naloga

Priprava podatkov za placevanje - Nastavitve W B

Namena doznake {1.red) |Obraifun za ugovor o delu

Datum valute za isplate |24.03.2026 vI
Datum valute za doprinose |24.03.2026 vI

[ Grupisanje po Sifri platioca
Flacanje poreza i doprinosa po odbitku - podadi iz poreske uprave
Svrha uplate IpID

Ukupan iznos I
poreza i doprinosa

. Informacija X

o Priprava podatkov je konéana!

1,111.111,00  Poziv na broj {odobrenje) [broj BOP

Korak 1 1 pripremi
Korak 2 {3, Prenesi v PP
|skrbrik o2 | A

Unosimo datume placanja i doprinosa;
Podatke sa BOP-a

Kliknemo na pripremi a potom na Prenesi u PP i podaci ¢e biti preneti u
Modul platnog prometa u Saop-u.

Opcija priprema podataka za DK

#3 Saop Druga litna primanja -promena - Testna Firma DOO — O X .
Priprema podataka z [z SR

Temeljnica |1 =] oz
Dogadaj knjiZenja |001 l Obratun zarada

Maziv obrafuna IObra&':un za ugovor o delu

Datum obraduna |24.03. 2026 - l

opis |
* Zatvori " Prenesi I?{E 5naliziraj||m Er'ipremil
. #% Saop Druga liéna primanja - Testna Firma DOO — [m] *
OLAP Analiza podataka za ﬂlﬁn‘@|a‘%”

Stranka (Sifra) [ || MT (gifra) [~]{| MT (naziv) (=]} NT (Sifra} [~]{{NT (Naziv) (=] Referent (Sifra) [v|Referent (Naziv) [+
Broj ugovora [*]|TR [*IfRB. [¥]

Duauie [=!/|Potrazuie [+ ovud o olja kolo

Velika suma
Konto & [~]|Stranka (Naziv) & [~ 05 Potraiue
4650 15.000,00
4893 8.437,50
5250 23.437,50

Velika suma 23.437,50

Prvo pripremimo naloge a potom ih mozemo i analizirati da bismo videli
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da li se iznosi po kontima slazu.

Ukoliko je sve u redu, klikom na | 4 prenesi| | prenosimo naloge za knjizenje

u modul Dvojnog knjigovodstva u Saop-u.



