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Druga lična primanja -
Otvaranje ugovora
Poslednja izmena 25/03/2026 2:38 pm CET | Objavljeno 25/03/2026

Da bismo izvršili obračun drugih ličnih primanja u Saopu potrebno je, kao
prvi korak, uneti podatke o osobi kojoj vršimo isplatu drugih ličnih
primanja i definisati pravila po kojima će se isplata vršiti.

Kao prvi korak, unosimo stranke:

Biramo opciju Unesi zapis i unosimo podatke o primaocu isplate ili isplata.

Obavezni podaci za unos su:

Ime i prezime;

Adresa i mesto;

U polju Poreski broj unosimo JMBG lica;

Druga lična primanja - dodatni podaci

U ovom članku
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Kao i broj tekućeg računa

Ostale podatke možemo uneti, po potrebi.

Klikom na  čuvamo podatke.

Sledeći korak jeste formiranje i definisanje ugovora za isplatu, u
zavisnosti od toga koga odnosno šta isplaćujemo, u skladu sa Zakonom
definišemo ove parametre.
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Odabirom opcije unesi zapis otvara nam se novi prozor gde je obavezno
uneti:

Odabrati šifru ugovora iz padajućeg menija;

Šifra i oznaka vrste prihoda;

Obrazac;

Kategorija osiguranika;

Vrsta posla u platnom prometu

Ukoliko se vrše knjiženja ovih isplata u Saop-u uneti i brojeve dugovnog i
potražnog konta.

Sledeći korak je definisanje % poreza i doprinosa vezanih za ovu vrstu
isplate, u skladu sa Zakonom.
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U zavisnosti od vrste ugovora odabraćemo jednu ili više od ovih opcija za
ugovor koji smo prethodno definisali.

Prozori za unos poreza i doprinosa su identični u svim ovim opcijama a
obavezno je popuniti sve kao na slici. Podatke o kontima popunjavamo
ukoliko vršimo knjiženje u Saop-u.

Bitna napomena: Sve ove korake radimo samo jednom, prilikom
inicijalnog podešavanja. Podešavanja % poreza i doprinosa menjamo
samo ukoliko se promene po Zakonu.

U narednom koraku definišemo ugovor na osnovu koga će se vršiti isplata
ili isplate u periodu.
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Klikom na  unesi zapis otvara se novi prozor:

Obavezni podaci za unos su:

Godina;
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Podaci o ugovoru sa obaveznim datumom plaćanja;

Podaci o primaocu plaćanja

Opcija Rad po ugovoru služi da se definiše iznos plaćanja za datu isplatu

Ukoliko imamo jednokratnu isplatu klikom na  čuvamo unete

podatke i sve je spremno za obračun i isplatu.

Ukoliko imamo isplate koje se ponavljaju mesečno, vrlo koristan alat ovde

je opcija u donjem desnom uglu prozora 

Izborom ove opcije unosimo krajnji mesec do kog imamo informaciju da
će se isplate vršiti i nakon toga svi ugovori će se formirati.
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Svakog meseca, prilikom obračuna ugovora mi biramo definisan Ugovor
za taj mesec i po potrebi možemo izmeniti iznos isplate a ukoliko je u
celokupnom periodu sve isto veoma brzo i efikasno završavamo sam
obračun.


