Saop

Priprema godisnjih odmora i  vevemaank
slanje resenja o godishjem

odmoru

Poslednja izmena 25/03/2026 2:24 pm CET | Objavljeno 25/03/2026

U modulu kadrovska evidencija u delu Obrade, pregledi i Stampe nalaze
se podesavanja koja je potrebno odraditi krajem tekuce ili na pocetku
nove godine kako bi se izvrsila priprema i preraspodela dana godiSnjeg

odmora za sve zaposlene.

Hl Saop Kadrovska evidencija - Testna Firma DOO

Zaposleni ~ | Obrade, pregledi i stampe ~ i Opéti &ifarnici (alt+s) ~ Kadrovski Sifamnici = | lzvest
| Analize podataka o zaposlenom »
| Godiznji odmor i odsustva > Priprema odmora
| Ocenjivanje uspesnosti Odmori po zaposlenima

Kada otvorimo ovu opciju i idemo na unesi zapis
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Unesi zapig

Otvara se prozor gde unosimo podatke kao na slici
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Godina | 2026
[V UvaZavanje zaposlenih sa statusom: Odredeno vreme?:
™ Brisanje ruéno uneenih podataka ("Godiénji odmor po resenju®)
[~ Zaposleni
Od§ifre| _I do [ J Izabrani zaposleni Broj izabranih: Svi
Sifra MT od | | do | o
Datumi za obrafun

Starost deteta |31.12.zozs -[
5tarostizapos|a1h|31.12.2026 vl
Radristai|31.12.zczs v[

©) Otidjuéa @) zakijuéi pripremu ‘@;am{ ' Priprema
Skrbnik Doz =

Nakon Sto unesemo navedeno, kliknuéemo na Priprema.
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Opcija Zakljuci pripremu oznacava da je sve dobro uneseno i da se podaci
mogu zakljuciti, pa se ukoliko bude potrebe priprema naknadno moze
ponovo otkljucati i odredeni podaci izmeniti.

Ono Sto je bitno ovde jeste da ne moramo pripremu istovremeno uraditi
za sve zaposlene ve¢ za odredene zaposlene koje biramo po Sifri ili za
odredena mesta troska.

U tom slucaju ne¢emo zakljucivati pripremu odmora dokle god ne budu
spremni podaci za sve zaposlene u kompaniji.

Za zaposlene koji se zaposle u toku godine pripremu radimo naknadno.

Svaki put kad pokrenemo pripremu pojavi¢e se ova poruka i potrebno je
kliknuti na Da, time se azuriraju podaci za sve zaposlene

ﬁl Saop Kadrovska evidencija -promena - Testna Firma DOO = O K
rBA RS
Godina I 2026
¥ UvaZavanje zaposlenih sa statusom: Odredeno vreme?
[ Brisanje ruéno unesenih podataka ("Godiénji odmor po reenju”)
Zaposleni
od sifre | | do | | [EZ) Izabrani zaposleni Broj izabranin: Svi

Potvrdi X

Postojeci podaci o godisnjem odmoru("Godiénji odmor po resenju")
! za godinu 2026 bice obrisani. Zelite li da nastavite?
9

©iowical @zakijud pripremu () Zatvori v Priprema
krbnik D02 4

f Potvrdi *

Podaci za refenja o godisnjem odmoru
! za godinu 2026 su pripremljeni
9 RERMELTSY

Poruka koja izade kada kliknemo na Da.

Zatim idemo na opciju Odmori po zaposlenima gde vrSimo pripremu i
slanje resenja zaposlenima.
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QL Saop Kadrovska evidencija - Testna Firma DOO

Zaposleni - | Qbrade, pregledi  tampe - | Opitiffamici (sit=) *  Kadrovski itamici - | lzve
I Analize podataka o zaposlenom >
Godisnji odmor i odsustva 4 I Priprema cdmora
| Ocenjivanje uspeinosti Odmeori po zaposlenima

Kada otvorimo prozor idemo na opciju Sacuvaj

Odmor za godinu: | 2026
Godina I | ﬁ\ Saop Kadrovska evidencija - Stampanje - Testna Firma DOO X
¥ Godina [2aposieni [prezime iime A RS e

b 2025 0000001 Stojanov Natalija
| 2026 0000002 Isakov Filip | Sifra 03 od I ++| do o

2026 0000003 Dordevi¢ Vesna &
B — 5|ﬁ'aMTod| ++| do
o 2026 0000004 Panéi¢ (Filipovic) Jelena .
i 2026 0000005 Mirkovié Uro$ Sfra T od | | do
| 2025 0000006 Mirkovic¢ Mirko A 0Od §ifre zaposlenog I oo dos || Izabrani zaposlen
| 2025 0000007 Petrovi¢ Petar 3 -
| 2025/0000008 Fivkovic Zivko | 2a godinu [2026 2l
| 20260000089 Aleksi¢ Aleksa Datum za redenja |23_c3_2025 -
. 2026 0002274 Jovié Jovana A [~ Sortiraj redove po "Redosledu Stampanja®

Sortiraj po IDO prezimenu i imenu j
opisliste |
K otkaz [Flsacuvaj
Skrbnik 002 |

10 Pomodni alati | [ sacuvaj I

Otvori se prozor za izradu resenja o godiSnjim odmorima.

Resenja mozemo izraditi za sve zaposlene, odredene zaposlene,
odredena mesta, nosioce troska ili organizacione jedinice. Kada unesemo
sve podatke kliknemo ponovo na Sacuvaj na manjem prozoru.

Otvara se novi prozor gde biramo template Stampe ReSenja o godiSnjem
odmoru (template podesavaju Saop konsultanti po instrukciji klijenta).
Opcija Pregled omogucava da vidimo kako ¢e resenje za konkretnog
zaposlenog ili zaposlene izgledati a kada kliknemo na Sacuvaj podaci se
C¢uvaju u eRegistrator zaposlenog i ReSenja su pripremljena.
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| _|Vanredni odmor KE_IzredniDopust.qr2 | #S
9/9 Zatvori
@
Skrbnik ooz | b
Klikom na

= m]
B e o gfe]y e

Evidencija odmora po zaposlenima

X
2

Nova retenja o godisnjem odmoru

U gornjem desnom uglu prozora otvaraju se dve opcije - Stampa
evidencije odmora po zaposlenima kao pregled u .pdf formatu ili Stampa
reSenja u .pdf formatu po zaposlenima.

Klikom na ikonicu

- o X
a0 alv[k]e

slanje resenja e-mail-om

U gornjem desnom uglu otvara se opcija za slanje reSenja o godiSnjem
odmoru na e-mail adrese zaposlenih:
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 Posai “BAR

Sifra zaposlenog od I j do I j Izabrani zaposlen Broj izabranih: Svi
Sifra organizacione jedinice od I o do I =
patumod | =Py 7]
Podesavanja
[¥ Posalj prilog
Lozinka za prilog |Ni gesla ;l
Nema lozinke
JMBG
Poreski broj
Datum rodenja (format: ddmmggaa)
Lozinka zaposlenog
~Podesavanje e-poste

¥ koristi e-adrese primalaca isplata

e-poita primaoca I
Predmet: |Re§enje o godiénjem odmoru

Sadr#aj poruke: |Zdravo. Saljiemo Vam ReZenje o godignjem odmoru

& Priprem odiuke X otiaz | v 1zdaj

Ovde mozemo odabrati odredene zaposlene, odredene organizacione
jedinice ili reSenja poslati svim zaposlenima.

Obavezno je oznaciti opciju Posalji prilog i koristi e-adrese primalaca
isplata.

Lozinku moZemo i ne moramo staviti a tekst i predmet mail-a mozemo
uneti proizvoljno.

Klikom na izdaj resenja se Salju a kao dokaz dobijamo .pdf dokument sa
statusima posiljki

festis tima (DO Datum: 2303 2026
Strana: 1

Slanje

Sifra Naziv zap. Upozorenje

0002274 Jovana Jovi¢ Primalac nema unetu elektronsku adresu.

0000089  Aleksa Aleksic Primalac nema unetu elektronsku adresu

0000008 Zivko Zivkovi¢ ReZenje o godidnjem odmoru je uspe3no poslato.

0000007 Petar Petrovic Primalac nema unetu elektronsku adresu.

0000006  Mirko Mirkovic Primalac nema unetu elektronsku adresu

0000005  Uro$ Mirkovié Resenje o godiénjem odmoru je uspe$no poslato.

0000004  Jelena Panéic (Filipovic) Re3enje o godidnjem odmoru je uspe3no poslato.

0000003  Vesna Dordevic Primalac nema unetu elektronsku adresu

0000002  Filip Isakov Resenje o godidnjem odmoru je uspe3no poslato.

0000001  Natalija Stojanov Rezenje o godidnjem odmoru je uspe3no poslato.

Ukoliko ho¢emo da Stampamo reSenje za deo godiSnjeg odmora u toku
godine ili za jedan dan npr. za jednog konkretnog zaposlenog to ¢emo
uciniti tako Sto ¢emo izabrati tog zaposlenog, obeleziti red odnosno
datume za koje Zelimo da Stampamo resenje i ponoviti prethodne korake
Stampe reSenja o godiSnjem odmoru.
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Sifra zaposienog [0000003 | Dordevié vesna
odnor modny [ 202 3]

‘Resenje 0 godénjem odmoru
5701 0000003/2026(9)
Interni broj
Red. br.proreme 1 Versa 4
Dot 23032026

priog O [(FeB5 - [2 -

5 sdn o dnr protee ode
Po redenju 184,00 sati 23,00 dana NeiskoriSéeno u prosioj godini 184,00 sati 23,00 dana

Iskoriscen 8,00 sati 1,00 dana IskoriSéen u tekudoj godini 0,00 sati 0,00 dana.

2a trodak. 176,00 sati 22,00 dana Za trosak u tekucoj godini- 184,00 sati 23,00 dana

Zadn) mesec za koriécenje. Rok 2a koriscenje 6/2026
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