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U okviru modula kadrovska evidencija
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Nalazi se Sifarnik zaposlenih u kome se unose i nalaze svi relevantni
podaci o zaposlenima.

ﬁ Saop Kadrovska evidencija - Testna Firma DOO

Zaposleni

Dogadaji zaposlenih »

Kada odaberemo opcije navedene na slikama dolazimo do jedne velike
tabele gde se nalaze svi relevantni podaci o zaposlenima i bivsim
zaposlenima u kompaniji.
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[V Aktvni [~ Nesktvni [V Obratunplata [~ Obracun privremenh  povremenih poslova. Status zaposienja[Svi <]

reame] ]
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3 T Trsasse | ] T E2 | racroso [Skawr Jiomor
o005 Aelsé  Adax  mwi.EeT 0105025 w T
0000003 Bordevic  Vesna 02111968 01.11.2022 00 Zabaliska 76 Zrenjanin 0000003 | Finansije.
0000002 Isakov. Filp. 03.12.1993  01.12.2020 100 Vojvode Petra Bojoviéa 2 Zrenjanin natalija.isakov@seyfor.rs 80152 Zrenjanin-grad 1234569871 0000002  Marketing
002274 e Lovers 12071504 0110208 o
0000005 Mirkovié Urod 16.02.1990  01.06.2019 100 Prvas Badka Palanka natalija.stojanov.ns@gmail.com 80063 Badka Palanka 0000001 SAOP
0000006 Mirkovié Mirko 17.06.1948  01.03.2021 100 Druga 2. Zrenjanin 152 Zrenjanin-grad 0000001 | SAOP
0000004 Pané¢ (Filipo: Jelena. 06.11.1993  01.02.2021 00 Vidovdanska 10 Novi Sad Novi Sad 0000003 Finansje
0000007 Petrovié Petar 15.01.2000  01.11.2021 100 SAOP
{ Sem 5071091 ovvram o
[stoioey Y 5.01.1993 |01.06.201 G
23164 012021 w

Sifarnik zaposlenik je forma sa podacima u obliku tabele koju moZzemo
izvesti iz programa, filtrirati, menjati, formatirati prema sopstvenim
potrebama kako bismo imali jasan pregled podataka.

U ovom ¢lanku
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U gornjem levom uglu Sifarnika imamo opcije

ﬁl Saop Sifamnici - Testna Firma DOO
Zapos!
[ Aktivni [~ Neaktivni | Obradun plata [~ Obracun privremenih i povremenih poslova

Pomocu kojih biramo da li Zelimo da nam budu prikazani samo aktivni
zaposleni, samo neaktivni, svi zaposleni u obracunu zarada ili obracun
privremenih i povremenih poslova.

Takode, klikom na bilo koju kolonu mozemo izvrsiti sortiranje, na primer:
ukoliko kliknemo na Sifru zaposlenog mozemo zaposlene sortirati po Sifri
rastuce ili opadajuce ili na prezime zaposlenog onda mozemo sortirati po
abecedi od A-Z ili obrnuto. Tako moZemo sortirati bilo koju od
raspolozivih kolona.

Kada smo kliknuli na odredenu kolonu iznad tabele imamo i opcije
filtriranja gde moZemo i brze pronadi odredenog zaposlenog, tako Sto
¢emo uneti podatak iz obelezene kolone, u ovom primeru une¢emo Sifru
zaposlenog.

Sifra |
Datum krsne sla;l | iuu _I | IDamm krsne sla;l | [
— % £ B
A Sifra rezime Ime Roden Zaposlenje Prekid Status Sifra olakSice Ulica stalnog prebivali§ta Mesto stalnog prebivalidta
3 Stoaros Nesbs 1501199 [oios0i9 | Joredenovreme 00 ok ajs Asksanars pritovi sad
0000002 Isakov Filip 03.12.1993 01.12.2020 Meodredeno vreme 00 Vojvode Petra Bojovica 2 Zrenjanin
0000003 Dordevié  |Vesna 02.11.1968  |01.11.2022 Meodredeno vreme 00 Zabaljska 76 Zrenjanin
0000004 Pandic (Filipo' Jelena 06.11.1993  |01.02.2021 Merezidenti 00 Vidovdanska 10 Novi Sad
0000005 |Mirkovic Urog 16.02,1990  |01.06.2019 Nerezidenti 00 Prva 5 Batka Palanka
0000006 Mirkovié Mirko 17.06.1943  |01.03.2021 Mezaposlen 00 Druga 2 Zrenjanin
0000007 Petrovic Petar 15.01.2000 01.11,2021 Meodredeno vreme 00
0000008 Zivkovié  |Zivko 22.03.1964  |01.11,2021 Odredeno vreme 00
0000010 Stefanovic  |Stefan 15.07.1991  |01.07.2022 12.05.2024 |Merezidenti 0g
0000083 Aleksic Aleksa 11.11.1991  |01.05.2023 Meodredeno vreme 00
0002274 |Jovic Jovana 12.07.1994  |01.10.2019 Neodredeno vreme |00

Kolone mozemo premestati desno-levo po tabeli, kako bi formirali tabelu
koja nam najviSe odgovara. To radimo tako Sto kliknemo na odredenu
kolonu i drzedi je oznacenom prevlac¢imo miSem i premestamo je gde
nam odgovara.

élﬁal
Datum krsne SIELI I IIme ;I I IDatum krsne SIELI I @
¥ — — ¥ ¥
i Prilzime |Ime Sifra olaksice Ulica stalnog prebivalista |
Mo000001 & Sifra _ Bulevar Kralja Aleksandra F'r
_|oooooo2 01.12,.2020 Neodredeno vreme |00 Vojvode Petra Bojovica 2
_|ooocoo3 B o 01.11.2022 Neodredeno vreme 00 Zahaljska 76 V
_|oooooo4 Pandic (Filipo' Jelena 06.11.1993  01.02.2021 Nerezidenti 0o Vidovdanska 10 |
_|0000005 Mirkovic Urog 16.02.1990 01.06.2019 Nerezidenti i} Prva 5 |
_|0000006 Mirkowvic Mirko 17.06.1948 01.03.2021 Nezaposlen oo Druga 2 )
_|ooocoo7 Petrovic Petar 15.01,2000 |01,11.2021 Neodredeno vreme |00
_|oooooos  Zivkovie  |Zivke 22.03.1964  |01.11.2021 Odredeno vreme |00
_|0000010 Stefanovic | Stefan 15.07.1991  |01.07.2022 12,05.2024 |Nerezidenti i}
_|oooooas | Aleksic Aleksa 11.11.1991 01052023 Neodredeno vreme |00
_|ooo2274 Jovic Jovana 12.07.1994  |01,10.2019 Neodredeno vreme |00

Sifarnik moZemo uredivati i desnim klikom na tabelu gde imamo opcije
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podrazumevanog (programskog) sortiranja kolona, izbora kolona, da

zamrznemo prve tri kolone a ostale menjamo po potrebi.

Kada jednom uredimo tabelu sa kadrovskim podacima zaposlenih ona
ostaje ista na tom korisnickom nalogu kojim se logujemo u Saop, dok je
ne izmenimo i tako uredenu je u svakom momentu mozemo izvesti i u
excel ili neki drugi format u zavisnosti od potreba.

éiﬁal
Datum krsne sla;l I IIme LI I IDatJm krsne sla;l I @
& Sifra |Prezime |Ime |Roﬁen |Zaposlenje |Prekid |S13h.|s |§iﬁ'a olaksice |U
_|oooooo1 Stojanov Matalija 15.01,1993  01.06.2013 Odredeno vreme |00 B
_|oooooo2 Isakov Filip 03.12.1993 01.12.2020 Meodredeno vreme 00 W
CICICIE|E|E|3 Bordevic  {ZE0E] E
“|oooono4  Paniié (Filipe: Jelena bodizzumeyano t 00 v
_|oooooos Mirkowié Urod lzbor kolona ti 0o P
_|000000& Mirkowic Mirko Zamrznite pree tri kolone BN 0o D
_|Qoo0oa7 Petrovic Petar ino vreme |00
|oooooos Fivkovie | Zivko Carobnjak za izvoz podataka ... yreme 00
_|0ooo010 5te1’ar"|owc Stefan lzvoz u EXCEL ti 0o
_|00000&% Aleksic Aleksa o ino vreme |00
_|0002274 Jovic Jovana Kopiraj celiju Ctrl+C ino vreme |00
Kopiraj red Ctrl+Alt+C
Broj prikazanih zapisa
Sacuvaj kolone/dodatne filtere
Prikaz revizijskog traga
éiﬁal
Datum krsne sla;l | |Ime ;I I |Damm krsne sla;l I L.
% % % % %
| a Sifra IPrezime IIme |Roden IZapodenje IPrekid IStams Iéiﬁa olaksice IUIia stalnog prebivalifta II
:‘0000001 Stojanov MNatalija 15.01.1993  (01.06.2019 Odredeno vreme |00 Bulevar Kralja Aleksandra Pril
0000002 [Isakov g Vojvode Petra Bojovica 2
Toooooos  pordey ZY0Z Podataka &5 | Zabaliska 76 :
_|oooooo4 Pandié { . Vidovdanska 10 1
0000005 Mirkovid | Prva 5 |
. | Tzvoz podataka
_|oooooos Mirkovi¢ g Druga 2 X
_|0000007 Petrovi
_|D000008 Zivkovi Polja | Oblici I Zaglavlie & F‘odnoiiel Naziv & Sirina I Excel opcije | Datoteka
_|0000010 | Stefang B
Tlocoooss |mleksi,  Dbrazac | Opsiee |
0002274 | Jovié _ .
- = | lzvoziu
i+ MS Excel (" Tekstualana datoteka ¢ Open Office Calc
M5 wWard (' CSY datateka " Open Office ‘Writter
" RTF {~ DIF datoteka M3 Excel 2007
" HTML 7 SYLK datoteka M5 word 2007
7 MML  LaTex & M5 Access
" DEF  sOL
i~ PDF = Mermorija
Specifik.acije < Mazad || Mapred » I| Fokreniizvoz I Zabvori

U gornjem desnom uglu Sifarnika nalaze se i opcije za unos novog
zaposlenog, izmenu podataka zaposlenog, pristup istorijskim podacima
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zaposlenog i opcija za brisanje podataka o zaposlenom.
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Podatke o zaposlenom je mogude obrisati samo ukoliko se nigde ne
koriste (na primer u obracunu zarada ili evidenciji prustnosti) i ukoliko
zaposleni nema upisane podatke vezane za obracun zarada ( na primer:
osnovice, krediti, tekudi racuni).



