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Nakon zavrSenog obracuna zarade za mesec, platni listi¢i se zaposlenima
Salju na slededi nacin:
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Nakon sto odaberemo ovu opciju, otvara nam se novi prozor sa slede¢im
opcijama:
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MoZemo poslati platne liste svim ili odredenim zaposlenima ili
zaposlenima u odredenoj organizacionoj jedinici.

Obavezno oznaditi opcije: U posiljku prilozite dokument obracuna i poSalji
svakom zaposlenom odgovarajué¢i dokument.

Po izboru mozemo platnu listu poslati i kao .zip dokument, podesiti
lozinku i menjati predmet i sadrzaj teksta mail-a.
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Kada podesimo ovo slededi korak jeste Priprema obracunskih lista.
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Potom kliknemo na Slanje i platne liste ¢e biti poslate zaposlenima.
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JoS$ jedna opcija jeste Izvoz obracunskih listova na putanju pomocu koje
platne liste mozemo sacuvati u .pdf formatu na odabranoj lokaciji na
racunaru, prema potrebi kasnije odStampati ili slati zaposlenima
naknadno.



