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Korak 1 - U modulu OPZ otvaramo obracun za period za koji zelimo da
radimo pripremu i prebacivanje podataka.

Korak 2 - u modulu OPZ idemo u evidenciju prisutnosti i biramo opciju
~evidencija prisutnosti i priprema obracuna".

#4 Sa0p Obracun plata zaposlenih [DEMO] - Demo firma. - o x
*
Obratunzarada  §femici = Dodatno Godidnje obrade ~  Pomocnialati~ [ Evidencija pisutnost - | lzveitaji _Podelavanie parametara programa Zatvori t]
Korak 3 - u novom prozoru proverimo da li imamo otvoren period koji
zelimo da obradujemo, ukoliko nemamo biramo opciju ,, unesi zapis".
¥4 saop Obracun plata zaposlenih [DEMO] - Demo firma = [m] X
Parametri w B @ Bl |Q
Godina (2026 3:
Mesec | leu _,::"rs,,.za;m | | o2 B
Godina » Mesec |Maziv Sati ukupno Broj dana praznika  |Broj dana Zakljuceno
[
1 % Podesgavania @ Zatvori
Skrbrik po1 | 4

Korak 4 - Kada odaberemo opciju ,, unesi zapis" otvara nam se novi
prozor ,parametri pripreme obracuna" gde unosimo godinu i mesec za
koje zelimo da prebacimo podatke iz modula REG u modul OPZ. Nakon
toga upiSemo zeljeni naziv.
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# Se0p Obratun plata zaposlenihuncs [DEMO] - Demo firma - o x
v EABde

Godina [2095
2

Mesec

Nazw [

Broj radnih dana (redovan rad) 15 dana

Prazid 1 dana
Mesena radna obaveza 160,00 sati

Korak 1 (7 Evidencia prisutnosti
Korak 2 Prenesi na pripremu obratina
Korak 3 [ Friprems obracuna

Korak3a  Akburaj obradu vidka sa

Korak 3 b (7] 0braca

Korak 4 [T renesi u obratin plata - posredno.

Hzagua Fodica [ setuva) Xotas v potvrdi
Skebnik por | 4

Korak 5 - Kada smo pripremili pripremu obracuna, idemo u modul REG da
prebacimo podatke.

Korak 6 - 1z modula REG (registracija prisutnosti) pripremljene i proverene
podatke prenosimo opcijom ,Prenos u evidenciju prisutnosti" koja se
nalazi u sklopu , prenosa podataka".

& Saop-Registraca prisotnost in odsotnosti zaposlenih - o x
Administracija registrac *x @
Sifarnici ~ Pogled ~ Dodatni alati ~ tzveitaji - [

period [2026/03 |
Sfasatice [ ]

Trenutno e izabren zaposkeni 0000012 - Mirkovié Mirko
% Priat dogadaje zaposenog &) osvesi podatie zaposiencg
2026 o0 [

l02.03.2025 X X o
l03.03.2026 Utorak 800 000 00 000 000 o
l04.03.2026 sred +8:00 000 000 000 000 o
J5.03.2025 Ceturtak 800 000 000 000 000 o
J06.0.2026 = 800 000 000 000 000 o
000 000 000 000 ) o

00 000 000 000 000 o

u i don 800 000 000 000 000 o
Ji003.208 Utorak i dan +8:00 000 000 000 000 o
032008 Sreds Radniden 800 000 000 000 000 o
203208 Ceturtok  Rachidan 800 000 00 000 000 o
is.05.208 Pewk  Radnidan +8:00 000 000 000 000 o
1032008 Subota_ Sobodandar 000 000 00 000 000 o
032026 ‘Sobodan dar 000 000 000 000 000 o
is.05.2028 Ponedelik _Radni can 800 000 000 000 000 o
17.05.2008 Utorak_ Radnidan 800 000 000 000 000 o
Js03.206 Sreds  Radhiden 800 000 00 000 000 o
Jis.05.2028 Ceturtak _ Racniden 800 000 000 000 000 o
Jao.03.2008 Ped Radhiden 800 000 000 000 000 o
21.03.2026 Subota Sobodandar 00 000 000 000 000 o
22.03.2025 ‘Sobodan dar 00 000 000 000 000 o
23.03.2026 Ponedeliok _Radni can 800 000 000 000 000 o

@ Osves podatie #7505 sve priozane 8 otkiucessve pricazane [l s3tnay B zatvori
[sobosk foor | 4

Korak 7 - Otvara nam se novi prozor gde mozemo da biramo period koji
zelimo da prenesemo i ukoliko nam je potrebno imamo i filter za
zaposlene. Kada smo proverili podatke odaberemo dugme ,,Potvrdi" u
donjem desnom c¢osku.
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Sifra zapolenog od I _I dul _I Izabrani zaposleni  Braj izabranih: Svi

7 Otkasi | poturdi

[skrbinik 001 | |

Korak 8 - Sistem nam javlja da smo pokrenuli prenos u evidenciju
prisutnosti, i ukoliko smo prethodno ve¢ prebacili podatke izlazi nam
obavestenje gde mozemo da potvrdimo ili otkazemo prenos podataka.

@ Sacp-Registracija prisotnosti in odsotnosti zaposlenih — O x |

| Prenos u ® B
Godina / mesec obratuna IZDZEIUI vI

Sifra zaposlenog od I _I do I _I Izabrani zaposleni  Broj izabranih: Svi |

Prikaii vige...
¥ Otkaii " Potvrdi
4

pram— Potvrdi *

sati (sati : min) |Trenutna suma

Prenos u obracun 2026/01 je vec bio jednom izveden.
! Ponowni prenos ce prekriti postojece podatke.

S Da li Zelite nastaviti sa prencsom podataka? L
u 0:00
S 0:00
Ce DNe | 0:00
Pe 0:00

Korak 9 - Nakon upozorenja i obavestenja, dobijamo poruku da je prenos
izvrsen.

()] Sacp-Registracija prisotnosti in odsotnosti zaposlenih — O * |

Godina / mesec obratuna IZDZEIUI - I

Sifra zaposlenog od | | do | - Izabrani zaposleni  Broj izabranih: Svi |

PrikaZi vige...
Informacija x

| | ¥ otadi " Potvrdi

skrbrik ot | | o Prenos je bio izveden! | 4
i |Radni |

Dan u nedelji [Radni dan Stvarni sati (sati : min) | Trenutna suma

- Nedelja Slobodan darl

E 0:00

Ponedelizk  Radni dan
Utorak Radni dan | 0:00

Korak 10 - Pristupamo evidenciji prisutnosti i biramo Zeljeni period duplim
klikom.
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1 % Podefavania @ Zatvori
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Korak 11 - Otvara nam se novi prozor, gde imamo 4 koraka. Ukoliko smo
pristupili evidenciji prisutnosti iz modula REG, imamo samo prva 3
koraka. U koraku 1 ,, evidencija prisutnosti" nalaze nam se preneti podaci.
U koraku 1 mozemo da analiziramo i prilagodimo pripremljene i prenete
podatke zaposlenih.

#4 Sa0p Obracun plata zaposienihpromena [DEMO] - Deme firma - o x
vEAxBES
Godina 2026

Mesec 1
Naziy

Radno vreme
Broj radnih dana (redovan rad) 18 dana

Praznici 3 dana
Mesetna radna obaveza 176,00 sati

Korak % Evidendja prisutnost

Korak 2 [ Prenesina pripremu obraéuna

Korak3 p

Korak 3 a

Korak 3b 77 0us
Korak 4 [ TPrenesi u obrafun plata - posredno
Bzagud 710t [l satuwva K otkadl + Potvrd
labnic bo [

“

Korak 12 - Kada smo proverili podatke, biramo Korak 2 ,,prenesi u
pripremu obrac¢una". Odabirom koraka 2 otvara nam se novi prozor gde
biramo ga li Zelimo da prebacimo podatke za sve zaposlene ili samo za
odredene, gde imamo i opcije za preracun viska sati i izracun dodataka.
Kada smo zavrsili sa pripramana, biramo dugne ,potvrdi".

P4 szop Obracun plata zaposlenih [DEMQ] - Demo firma = x|
Y
Sifra zaposlenog od: I _I do: I _I Izabrani zaposler Broj izabranih: Svi

[ Izrafunaj visek sati
¥ Izratunaj dodatke Codadi...
[~ Proveri [ dodaj praznike

[~ Priizrafunu prevoza uzmi u obzir takode i slufbeni put

[~ Priizrafunu obroka uzmi u obzir dnevnice iz putnih naloga

| o Potvrdi

Skrbnik 001 |
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Korak 13 - Dobijamo novi prozor gde potvrdimo prepisivanje podataka.

Potvrdi x

U pripremi obraduna veé postoje podaci za izabrane zaposlene,
| Zelite liih prepisati ?

Korak 14 - Nakon prethodnog koraka, aktivirali su nam se koraci
~priprema obracuna", ,aktiviraj obradu viSka sati", i kortak 4 ,,prenesi u
obracun plata - posredno".

| #4 5a0p Obracun plata zaposlenihpromena [DEMO] - Demo firma - [u] x|
TEABRS
Godina 2026
Mesec| 5
Naziv IMa] 2026
Radno vrem
Broj radnih dana (redovan rad) 20 dana
prazid [ 1 dana

Mesetna radna chaveza 168,00 salf

[Korak 1 % Evidendja prisutnosti

Korak 2

|8 Prenesina priremu obrafuna |
Korak 3 7] Priprema obradina

Korak 3 a |3 Aktiviraj cbradu viska sat

[Korak 3 b (7] Obract visha st

Korak 4 Prenesi u obraéin plata - posredno

Azagud 70w Bl setuvay Xotati v Botwdi
[skrbrik [po1 |

4

Korak 15 - Ukoliko nam je potrebno biramo korak 3a ,Aktiviraj obradu
visSka sati", ukoliko nije prelazimo direktno na korak 4 , prenesi u obracun
plata - posredno".

Korak 16 - , Aktiviraj obradu viska sati", ako smo odabrali korak 3a
pojavi¢e nam se novi prozor koji trazi potvrdu prethodne akcije.

Potvrdi x

5a klikom na Da aktivirace se za zaposlene postupak obrade vizka sati.

Da li Zelite da nastavite?
Ne |

Korak 17 - biramo novo aktiviranu opciju korak 3b ,obrada viska sati".
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Godina 202
Mesec 5

Naziv IMa] 2026

~Radno vrem

Broj radnih dana {redovan rad) 20 dana

Praznid 1 dana
Meseéna radna obaveza 168,00 sati

Korak 1 | Evidencia prisumost

[Korak 2 [ Prenesi na pripremu cbratuna
Korak 3 7] Priprema obratuna

Korak 3 a

Korak 3 b 7] Obrada viska sat

[Korak 4 [0 Prenesi u obraéun plata - posredno

B zaldiud ot [ Saduva

X otkadi o Poturd

rbnik bo1 |

P

Korak 18 - Korak 4 ,prenesi u obracun plata - posredno". Odabirom
poslednjeg koraka, otvara nam se novi prozor sa filterima i dugmetom
~prenesi". Odabirom dugmeta prenesi pripremljene podatke prebacujemo
u posredni unos obracuna zarada.

a Saocp Sifarnici - itampanje [DEMO] - Demo firma x

w o

Sifra zaposlenog od I

=P -]

Mesto trogka od I

Sifra organizacione jedinice I

o O —
)(Qliiaii " Prenesi

Skrbrik oo1 |

Infarmacija *

o Prenos je izveden!




