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Korak 1 - Na pocetnom ekranu SAOP-a u delu za Module biramo Plate gde
na padaju¢em meni-ju otvaramo Obracun zarada zaposlenih:
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Korak 2 - Nakon Sto pristupimo Obracunu zarada biramo sledeée korake:
Sifrarnici > Zaposleni > Podaci zaposlenog
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Korak 3 - Priprema file-a za uvoz benefita u SAOP

Da bi smo dosli do forme koja je potrebna da se popuni za import
podataka u SAOP, potrebno je da iz podataka o zaposlenima uradimo
Izvoz benefita na slededi nacin:
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File za uvoz podataka ¢e biti sa¢uvan u .txt formatu. Potrebno je da ga
otvorimo u Excelu i popunimo podatke prikazano na slici ispod:
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Kolonah D broj zaposlenog

KolonaB  Sifrabenefitazaunos

KolonaC  Rednibroj

KolonaD  Opis benefita

KolonaE  Brutoiznas

KolonaF  Netoiznos

KolonaG  D/N-dali benefit ulazi ili ne u obragun
KolonaH-l  Datumivreme unosa

Kolona) Netreba popunjavati

Kolonak-N Sistem automatski popunjava pola prilikom uvoza podataka
KolonaO  Netreba popunjavati

KolonaP  Sifravrste zarade

KolonaQ  Netreba popunjavati

Korak 4 - Uvoz podataka u SAOP

Nakon sto smo pripremili file na istom ekranu gde smo izvrsili izvoz file-a
za pripremu vrsimo i uvoz podataka na slededi nacin:
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